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ในวันที่ 12 พฤศจิกายน พ.ศ. 2561 
 

ณ ห้องประชุม อาคารเอนกประสงค์  ศูนย์ทันตสาธารณสุขระหว่างประเทศ จ.เชียงใหม่ 
โดย ศูนย์ทันตสาธารณสุขระหว่างประเทศ 



สรุปรายงานการจัดการความรู้  เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
โดย นางราตรี เหนือกลาง  และนางลัดดา สเก็ดเกล้า 

ในวันที่ 12 พฤศจิกายน พ.ศ. 2561 
ณ ห้องประชุม อาคารเอนกประสงค์  ศูนย์ทันตสาธารณสุขระหว่างประเทศ จ.เชียงใหม่ 

 
รายชื่อผู้เข้าร่วมการจัดการความรู้   
 1.  ทพ.ดร. แมนสรวง    วงศ์อภัย        ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหวำ่งประเทศ   ประธำน 
 2.  ทพญ.นวรัตน์          วินิจจะกูล  ทันตแพทย์ช ำนำญกำร 
 3.  ทพญ.สิรกิัลยำ         เวชพร  ทันตแพทย์ช ำนำญกำร 
 4.  ทพญ.พชัรำภรณ ์     กำวิละ       ทันตแพทย์ช ำนำญกำร 
 5.  นำยสพุจน์             ช ำนำญไพร    นักวิทยำศำสตร์กำรแพทย์ข ำนำญกำร 
 6.  นำงสำวกรวิภำ        วุฒิจรูีพันธุ์     นักวิชำกำรสำรธรณสุขช ำนำญกำร 
 7.  นำงน้ ำผึ้ง    รัตนพิบูลย ์ เจ้ำพนักงำนทันตสำธำรณสุขช ำนำญงำน 
 8.  นำงรำตร ี   เหนือกลำง เจ้ำหน้ำที่ธุรกำรช ำนำญงำน 
 9.  นำงลดัดำ  สเก็ดเกล้ำ เจ้ำหน้ำที่ธุรกำรช ำนำญงำน 
 10. นำงสำวรชยำ แสนชัย  เจ้ำหน้ำที่ธุรกำรช ำนำญงำน 
 11.  นำงสุรีย์    ขันยำว  พนักงำนรับโทรศัพท ์ระดับ บ.2 
 12.  นำยพิชติ  สุขชัย    พนักงำนขับรถยนต์  ระดับ ส.2 
 13.  นำงจรัสรัตน ์ มุ่งงำม  พนักงำนธรุกำร ระดับ ส.3 
 14.  นำงมยุร ี  พิชัยหนัก ผู้ช่วยทันตแพทย ์ ระดับ ส.3 
 15.  นำยนวพล  โพธิป้อม  พนักงำนพัสดุ  ระดับ ส.3 
 16.  นำยธวชัชัย  สุธำชัย  นักวิชำกำรคอมพิวเตอร ์
 17.  นำยอิสรำ  ซอนเสน  วิศวกร 
 18.  นำยธีธชั  เชิญขวัญมำ ช่ำงทันตกรรม 
 19.  นำงอุทัย    แก้วก้อ  พนักงำนทั่วไป 
 20.  นำงสำวแววดำว ขันหลวง  นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน 
 21.  นำงสำววิลำสิน ี  อินสันทรำย เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี 
 22.  นำงสำวภำวิณ ี วรรณศร ี นักวิเทศสัมพันธ ์
 23.  นำงสำววิสเพ็ญ กิจธเนศ  นักวิชำกำรสำธำรณสุข 
 24.  นำงสำวสทุธิกำนต์ กันตี  บรรณำรักษ ์
 25.  นำยสำยน้ ำ  ป้อพลอย เจ้ำพนักงำนพัสด ุ
 26.  นำยอินสน  จันแก้ว  พนักงำนเกษตรพื้นฐำน 
 27.  นำงสำวรัตน์สดุำ  ค ำไผ่ประพันธ์กุล   พนักงำนช่วยกำรพยำบำล 
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กล่าวเปิดงานโดย ทพ.ดร. แมนสรวง  วงศ์อภัย  ผู้อ านวยการศูนย์ทันตสาธารณสุขระหว่างประเทศ 
 ทพ.ดร. แมนสรวง  วงศ์อภัย  ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศ ประธำน ได้กล่ำวเปิด
กำรประชุมกำรจัดกำรควำมรู้ เรื่องกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ  กล่ำวว่ำ จำกกำรที่ได้ไปประชุมที่จังหวัด
ชลบุรี โดยได้ข้อสรุป ว่ำหน่วยงำนควรมีทิศทำงอย่ำงไร  กำรที่จะก้ำวไปถึงจุดมุ่งหมำย ไม่ว่ำจะเป็นตัวชี้วัด ต้องมี
กำรพัฒนำศักยภำพของบุคลำกรของหน่อยงำน  ซึ่งควำมรู้ที่จ ำเป็นที่เจ้ำหน้ำที่ต้องรู้ คือ ระเบียบรำชกำร กำร
จัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุ  เพรำะระเบียบมีกำรปรับเปลี่ยนอยู่ตลอดเวลำ  เวลำเซ็นหนังสือทุกอำทิตย์ จะมีหนังสือให้ไป
อบรม เปลี่ยน แก้ไขระเบียบ เพรำะฉะนั้นเจ้ำหน้ำทุกคนต้องรู้เท่ำทันระเบียบ กำรที่เจ้ำหน้ำที่รู้ระเบียบก็จะท ำให้
กำรปฏิบัติรำชกำรได้อย่ำงรวดเร็ว มีประสิทธิภำพ ถูกต้องตำมระเบียบ  ดังนั้น เจ้ำหน้ำที่ต้องพัฒนำในด้ำนองค์
ควำมรู้ เรื่องของระเบียบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุ 
 

ผู้เล่ำ นำงรำตรี เหนือกลำง :  เรียนท่ำนผู้อ ำนวยกำรศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศ  และเจ้ำหน้ำที่
ศูนย์ทุกท่ำน  ขอขอบพระคุณมำกที่ได้ให้เกียติ และให้โอกำสกลุ่มอ ำนวยกำร ได้แชร์ควำมรู้ เกี่ยวกับระเบียบพัสดุ 
เพรำะปัจจุบันใช้ระเบียบปี 60  ซึ่งระเบียบปี 60 มี 3 วิธี คือ วิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป  วิธีประกวดรำคำ
อีเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  และวิธีเฉพำะเจำะจง  ปัจจุบันศูนย์ทัตนสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศใช้วิธีประกำศ
เชิญชวน 2 กรณี คือ ก่อสร้ำงรั่ว ซึ่งวงเงินเกิน 500,000 บำท และค่ำจ้ำงเหมำท ำฟันปลอม  และถ้ำวงเงินไม่เกิน 
500,000 จะใช้วิธีเฉพำะเจำะจง   

 
ผู้เล่ำ นำงลัดดำ สเก็ดเกล้ำ : เรียนท่ำนผู้อ ำนวยกำรศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศ  และเจ้ำหน้ำที่

ศูนย์ทุกท่ำน วันนี้จะได้น ำควำมรู้เกี่ยวกับระเบียบพัสดุที่ใช้ปัจจุบัน ใช้ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 พอสังเขป ที่ใช้ปฏิบัติงำน และใช้ในศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศเป็น
ปัจจุบัน   

วัตถุประสงค์ของกำรจัดกำรควำมรู้ เรื่องกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ   
1. เพื่อส่งเสริมพัฒนำ ให้ควำมรู้แก่เจ้ำหน้ำที่ที่ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุให้

มีควำมรู้ควำมเข้ำใจ และมีแนวทำงกำรปฏิบัติที่ถูกต้อง ตำมระเบียบพัสดุ 
2. เพื่อสร้ำงควำมเข้ำใจระหว่ำงผู้ปฏิบัติงำนด้ำนพัสดุและเจ้ำหน้ำที่ที่ได้รับแต่งตั้งให้ด ำเนินงำนด้ำนกำร

จัดซื้อจัดจ้ำง ซึ่งจะท ำให้งำนในหน่วยงำนสัมฤทธิ์ผล 
3. เพื่อเพิ่มพูนควำมรู้เกี่ยวกับงำนพัสดุให้กับเจ้ำหน้ำที่ในหน่วยงำน ให้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำร

จัดซื้อ จัดจ้ำงมำกยิ่งข้ึน เข้ำใจบทบำทหน้ำที่ที่ได้รับมอบหมำยหรือแต่งตั้ง 
4. เพื่อให้งำนบริหำรพัสดุทุกขั้นตอนถูกต้อง เหมำะสม รวดเร็ว ลดควำมยุ่งยำกซับซ้อนของกระบวนกำร

ปฏิบัติงำน มีกำรอ้ำงอิงข้อกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง ไม่เกิดข้อผิดพลำดน ำไปสู่แนวทำงปฏิบัติที่ไม่ขัดกับกฎหมำย 
 
นิยามศัพท์ทั่วไป 
“การพัสดุ” หมำยควำมว่ำ กำรจัดท ำเอง กำรซื้อ กำรจ้ำง กำรจ้ำงที่ปรึกษำ กำรแลกเปลี่ยน กำรเช่ำ กำร

ควบคุม กำรจ ำหน่ำย และกำรดำเนินกำรอื่น ๆ ที่ก ำหนดไว้ในระเบียบนี้    
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“พัสดุ” หมำยควำมว่ำ วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง ตำมกำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำยตำม
งบประมำณของสำนักงบประมำณ หรือกำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำยตำมเงินกู้ 

• หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ หมำยถึงหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
• เจ้ำหน้ำที่ หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

 
การมอบอ านาจที่ได้รับมอบจากท่านอธิบดีกรมอนามัยเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง 

ตำมข้อ 2 อธิบดีกรมอนำมัย มอบอ ำนำจให้กับผู้อ ำนวยกำรศูนย์ ตำมค ำสั่งกรมอนำมัยที่ 208/2561     
ลงวันที่  12 มีนำคม 2561 ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุทุกขั้นตอนจนเสร็จสิ้นกระบวนกำร ยกเว้น 
งำนจ้ำงที่ปรึกษำ งำนจ้ำงออกแบบหรือควบคุมงำนก่อสร้ำง และ ให้มีอ ำนำจอนุมัติกำรจ่ำยเงินงบประมำณและ
เงินนอกงบประมำณจำกกำรด ำเนินงำนดังกล่ำวทั้งเงินงบประมำณและนอกงบประมำณในวงเงินไม่เกิน
2,000,000.- บำท ส่วนที่เกินเป็นอ ำนำจของท่ำนอธิบดี   โดยให้มีอ ำนำจในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุดังนี้ 

2.1 กำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป 
2.2 กำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก ตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 

พ.ศ.2560 มำตรำ 56 (1) เฉพำะ (ก) และ (ซ) 
2.3 กำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจงตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ

ภำครัฐ พ.ศ.2560 มำตรำ 56 (2) เฉพำะ (ก) (ข) และ (ซ) 
2.4 แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่และหัวหน้ำหน่วยพัสดุ 

 
 

ปัจจุบันค ำสั่งศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศยังเป็นหนังสือร่ำง จะตอ้งรอค ำสั่งจำกทำ่นอธิบดี 
  

ค าสั่ง ศูนย์ทันตสาธณสุขระหว่างประเทศ  
 ที่  28  / 2561 

เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
ลงวันที่   ตุลาคม 2561 

1. นำงรำตรี เหนือกลำง ปฏิบัติงำน หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ มีหน้ำที่ก ำกับ ควบคุม ดูแล ให้ค ำปรึกษำด้ำนกำร
บริหำรจัดกำรจัดหำพัสดุและอื่น ๆที่เกี่ยวข้อง 

2. นำงลัดดำ สเก็ดเกล้ำ ปฏิบัติงำน เจ้ำหน้ำที่ มีหน้ำที่ติดต่อประสำนงำนจัดซื้อ/จ้ำง ทั้งภำยในและภำยนอก
หน่วยงำน  รวบรวมแผนกำรจัดซื้อ/จ้ำงทั้งปี รวมถึงกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกำรจัดหำพัสดุให้กับ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

3. นำยนวพล โพธิป้อม ปฏิบัติงำน เจ้ำหน้ำที่ ท ำหน้ำที่จัดท ำบั้นทึกรำยกำรขอซื้อ/จ้ำง วงเงินไม่เกิน5,000.-
บำท จ่ำยพัสดุ  ท ำstock Card  จัดท ำบัญชีครุภัณฑ์ 

4. นำยสำยน้ ำ ป้อพลอย ปฏิบัติงำน เจ้ำหน้ำที่ ท ำหน้ำที่บันทึกขอซื้อ /ขอจ้ำงในระบบ e-GP  ท ำบัญชีรับ/
จ่ำยพัสดุ ตรวจสอบวัสดุคงเหลือ 
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หมำยเหตุ   เพื่อให้เกิดควำมโปร่งใส ตรวจสอบได้ ตำมระเบียบรำชกำร หน่วยงำนจึงมีค ำสั่งให้
เจ้ำหน้ำที่ ปฏิบัติหน้ำที่อย่ำงชัดเจน แยกคน แยกงำน  เพื่อควำมชัดเจนในกำรตรวจสอบ 

 
ล าดับข้ันตอนการจัดซื้อ จัดจ้าง 

1. แผนการจัดซื้อจัดจ้าง    ประกำศเผยแพร่แผนฯ (รำคำเกิน 500,000.- บำท) 
2. ท ารายงานขอซื้อ/จ้าง    กลุ่มงำนพัสดุด ำเนินกำร   
3. ด าเนินการจัดหา    จัดซื้อ จัดจำ้งทั่วไปมี 3 วิธ ี(วิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป วธิีคัดเลือก และ 

    วธิีเฉพำะเจำะจง) 
4. อนุมัติสั่งซื้อ/จ้าง     หัวหน้ำหน่วยงำนมีอ ำนำจตำมไดร้ับมอบอ ำนำจ 
5. การท าสัญญา      หัวหน้ำหน่วยงำน 
6. การตรวจรับพัสด ุ     คณะกรรมกำรตรวจรบัพัสดุ 
 
ขั้นตอนการรวบรวมแผนการจัดซื้อ จัดจ้าง  

1. งำนพัสดุ ก ำหนดระยะเวลำในกำรแจ้งเวียนให้เจ้ำหน้ำที่ทุกคนที่มีควำมต้องกำรใช้วัสดุ
อุปกรณ์เพื่อใช้ด ำเนินงำนในปีงบประมำณถัดไป ทั้งเงินงบประมำณและนอกงบประมำณ เพื่อกลุ่ม
อ ำนวยกำรจะได้รวบรวมควำมต้องกำรใช้วัสดุอุปกรณ์ทั้งหน่วยงำนให้กับงำนแผนและงบประมำณ
ด ำเนินกำรต่อไป 

2. ในส่วนของวัสดุอุปกรณ์ที่จะใช้ในโครงกำรวิจัย โครงกำรอื่น ๆ ของกลุ่มงำนวิชำกำร ทั้งเงิน
งบประมำณและนอกงบประมำณ ให้สืบรำคำ สเปค ครุภัณฑ์(ต่ ำกว่ำเกณฑ์) วัสดุอุปกรณ์ ที่ต้องกำรใช้ 
จำกรำคำเดิมที่เคยซื้อหรือ จำกรำคำในท้องตลำด หรือจำกเว็ปไซต์ เพื่อหำข้อมูลในกำรจัดท ำโครงกำร 
ประกอบค ำของบประมำณส่งให้ผู้อ ำนวยกำรอนุมัติโครงกำร ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 

3. งำนแผนฯ รวบรวมแผนของหน่วยงำนเงินนอกงบประมำณเสนอกรมอนำมัยอนุมัติแผนกำรใช้
จ่ำยเงิน 

4. กรมแจ้งโอนเงินงบประมำณและแจ้งอนุมัติแผนกำรใช้จ่ำยเงินนอกงบประมำณให้หน่วยงำน
ทรำบ  

5. งำนแผนและงบประมำณ น ำข้อมูลแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณเข้ำในระบบ DOC เพื่อกรม
อนำมัยอนุมัติแผนกำรใช้จ่ำยเงิน โดยจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยเงินให้เป็นไปตำมมติ ครม. 

6. งำนแผนและงบประมำณ น ำแผนกำรใช้จ่ำยเงินนอกงบประมำณ(เงินบ ำรุง) มำจัดท ำแผน
ควบคุมกำรจัดซื้อจัดจ้ำงวัสดุอุปกรณ์ โดยให้มีควำมสอดคล้องและข้อมูลตรงกันแผนจัดซื้อของกลุ่มงำน
พัสดุ 

7.งำนพัสดุประกำศเผยแพร่แผนในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของ
หน่วยงำนของรัฐตำมวิธีที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด และให้ปิดประกำศโดยเปิดเผย ณ ที่ปิดประกำศของ
หน่วยงำน หำกไม่ได้ประกำศเผยแพร่ แผนฯโครงกำรในระบบ จะไม่สำมำรถด ำเนินกำรจัดซื้อจ้ำงใน
โครงกำรนั้นได้  

หมายเหตุ เฉพำะโครงกำรที่รำคำเกิน 500,000.-บำท 
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การด าเนินการจัดหาพัสดุ    
ให้ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560  ตามระเบียบ ข้อ 28  ก าหนดวิธีการซื้อ/จ้าง โดยกระท าได้ 3 วิธี 
 

1. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  กระท ำได้ 3 วิธี ดังนี้ 
1.1 วิธีตลาดอีเล็กทรอนิกส์   (e-market) คือกำรซื้อ/จ้ำงสินค้ำที่ไม่ซับซ้อน โดยผู้ค้ำจัดท ำใบเสนอ

รำคำพร้อมแคตตำลอกเสนอผ่ำนกรมบัญชีกลำง ซึ่งคณะกรรมกำรว่ำด้วยกำรพัสดุ (กพว) ได้จัดหมวดหมู่สินค้ำไว้
เรียบร้อยแล้วในระบบข้อมูลสินค้ำ ซึ่งมีสินค้ำ จ ำนวน 29 ชนิด แต่ละชนิดต้องมีวงเงินเกิน 500,000 บำท 
กระท ำได้ 2 วิธี  

1.1.1 กำรเสนอรำคำโดยใบเสนอรำคำ คือกำรซื้อ/จ้ำง ที่มีวงเงินเกิน 500,000 บำท แต่ไม่
เกิน 5,000,000 บำท 

1.1.2 กำรเสนอรำคำโดยกำรประมูลอีกเล็กทอนิกส์ (e-bidding) คือกำรซื้อจ้ำง ที่มีวงเงินเกิน  
5,000,000 บำท 
หมำยเหตุ  1. รำคำซื้อ/จ้ำงสินค้ำต่อชิ้นต้องมีวงเงินเกิน500,000.-บำท 
     2. ศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศ ไม่ได้ด ำเนินกำรโดยวิธีนี้ เนื่องจำกไม่มีสินค้ำรำคำต่อหน่วย
เกิน 500,000.- บำท 

 
สินค้าในระบบ e-market จ านวน 29 ชนิดที่ผู้ค้าต้องบันทึกข้อมูลในระบบ e-catalog 

1) กรมบัญชีกลำงได้ก ำหนดให้ส่วนรำชกำรจัดซือ้จัดจำ้งสินค้ำและบริกำรด้วยวิธ ีe-market ได้
แล้ว จ ำนวน 9 สินคำ้ ได้แก่ 
  1. ผงหมึก/ตลับหมึก (Toner)    
  2. กระดำษถ่ำยเอกสำรหรือพิมพ์งำนทั่วไป   
  3. แฟ้มเอกสำร 
  4. เทปปิดส ำหรับกำรเข้ำเล่ม 
  5. ซองเอกสำร 
  6. ยำป้องกันและรักษำภำวกำรณ์ขำดแคลเซียม 
  7. ยำรักษำภำวะต่อมลูกหมำกโต 

8. โต๊ะส ำนักงำน 
9. เก้ำอี้ส ำนักงำน 

 
สินค้าที่หน่วยงานกลางก าหนด  (ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0405.2/ว320 ลว. 24 ส.ค.60)20 
ชนิด 

1. ลวดเย็บกระดำษ   11. เครื่องท ำน้ ำเย็นแบบต่อท่อประปำ 
2. คลิปด ำหนีบกระดำษ   12. เครื่องอบผ้ำแบบอุตสำหกรรม 
3. ไมโครโฟน    13. เครื่องซักผ้ำอตุสำหกรรม 



6 
 

4. ตู้ล็อกเกอร ์    14. เครื่องสแกนเนอร ์
5. ตู้เก็บเอกสำร   15. เครื่องพิมพ ์
6. โทรทัศน ์    16. เครื่องคอมพิวเตอรส์่วนบุคคลแบบตั้งโต๊ะ 
7. ล ำโพงห้องประชุม   17. เครื่องคอมพิวเตอรโน๊ตบุ๊ค 
8. เครื่องเย็บกระดำษ   18. เครื่องส ำรองไฟฟ้ำ (UPS) 
9. เครื่องถ่ำยเอกสำร   19. เครื่องมัลตโิปรเจคเตอร ์
10. เครื่องขยำยเสียง   20. เครื่องปรับอำกำศ 

 
1.2 วิธีประกวดราคาอีเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

คือ กำรซื้อ/จ้ำง ครั้งหน่ึง  ซึ่งมีวงเงินตั้งแต่ 500,000 บำท ไม่เกิน2,000,000.-บำท และเป็น
สินค้ำที่ไม่ได้ก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะ  เป็นสินค้ำที่ซับซ้อน ทำงเทคนิค เช่นกำรจ้ำงเหมำท ำฟันปลอม จ้ำง
เหมำท ำรั้ว  งำนพัสดุจะต้องประกำศเผยแพร่แผนในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของ
หน่วยงำนของรัฐตำมวิธีที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด และให้ปิดประกำศโดยเปิดเผย ณ ที่ปิดประกำศของหน่วยงำน 

หำกเป็นกรณีอื่นตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวงให้ใช้ วิธีเฉพำะเจำะจง(ซ) 
หมำยเหตุ หำกใช้วิธี e-bidding ไม่ได้ผล ซึ่งหมำยถึง ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอไม่ได้รับกำรคัดเลือก 

ให้ใช้วิธีคัดเลือก 
   

1.3 วิธีสอบราคา คือ กำรซื้อ/จ้ำงครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงิน เกิน 500,000 บำท แต่ไม่เกิน 5,000,000 
บำท  (ส ำหรับหน่วยงำนที่มีพื้นที่มีข้อจ ำกัดไม่มีสัญญำณอินเตอร์เน็ต) ถ้ำอินเตอร์เน็ตศูนย์ไม่ดี ต้องไปท ำที่คลัง
จังหวัดเชียงใหม่ 

หมำยเหตุ ศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศ ไม่อยู่ในเกณฑ์วิธีสอบรำคำ 
 

2. วิธีคัดเลือก   โดยศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศ ได้รับมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรจัดหำพัสดุ
วิธีกำรคัดเลือกเฉพำะ (ก) และ (ซ)  ตำมค ำสั่งกรมอนำมัย 208/2561 ลว. 12 มีนำคม 2561  มำตรำ 56          
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุ ให้หน่วยงำนของรัฐใช้วิธีประกำศเชิญชวนผู้ประกอบกำรทั่วไป ที่มีคุณสมบัติตรงตำมเง่ือนไข
ที่หน่วยงำนของรัฐก ำหนดให้เข้ำยื่นข้อเสนอ โดยพัสดุที่มีวงเงินตั้งแต่ 500,000บำท หำกด ำเนินกำรแล้วไม่ได้ผล
ให้ใช้วิธีคัดเลือก ดังกรณีต่อไป 

(ก) ใช้วิธีประกำศเชิญชวนทั่วไปแล้ว  แต่ไม่มีผู้เข้ำยื่นเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับกำรคัดเลือก ซึ่ งเป็น
วิธีกำรจัดหำพัสดุสืบเนื่องจำกกำรใช้วิธี วิธี e-bidding ไม่ได้ผล  

(ซ) กรณีอื่นตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง (ได้รับมอบอ ำนำจจำกอธิบดี)  นมโรงเรียน อสค. นมจิตรลดำ 
เม็ดพันธ์ข้ำวจำกกรมกำรข้ำว วัสดุกำรเกษตรที่เป็นพันธ์พืชและพันธ์สัตว์ เป็นต้น  
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3. วิธีเฉพาะเจาะจง 
ศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศ ได้รับมอบอ ำนำจจำกอธิบดี เฉพำะ(ก)(ข)(ซ) 

(ก) ใช้ทั้งวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือ
ข้อเสนอนั้นไม่ได้รับกำรคัดเลือก  

(ข) กำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุที่มีกำรผลิตจ ำหน่ำย ก่อสร้ำง หรือให้บริกำรทั่วไป และมีวงเงินในกำรจัดซื้อจัด
จ้ำงครั้งหน่ึงไม่เกินวงเงินตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง (ไม่เกิน 500,000.-บำท) 

 (ซ) กรณีอื่นตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง(ได้รับมอบอ ำนำจจำกอธิบดี) นมโรงเรียน อสค. นมจิตรลดำ 
เม็ดพันธ์ข้ำวจำกกรมกำรข้ำว วัสดุกำรเกษตรที่เป็นพันธ์พืชและพันธ์สัตว์ เป็นต้น 

 
การจัดซื้อจัดจ้างในปีงบประมาณ 2562 ศูนย์ฯด าเนินการด้วย 2 วิธีคือ 

1. E-bidding จัดท ำแลปฟันปลอม ก่อสร้ำงรั้ว วงเงินเกิน 500,000.- บำท 
2. วิธีเฉพำะเจำะจง (ข.) กำรจัดซื้อจดัจ้ำงพัสดุที่มกีำรผลิต จ ำหน่ำย ก่อสรำ้ง หรือให้บริกำรทั่วไป วงเงินไม่

เกิน 500,000.- บำท 

กระบวนการขอใช้วัสดุ ของบุคลากร มีขั้นตอนดังนี้ 
1. กำรขอซื้อวัสดุ อุปกรณ์อื่น ๆ ต้องมีแผนใช้วัสดุ ตำมที่ทุกคนได้ส่งให้กลุ่มงำนพัสดุรวบรวมและกรม

อนำมัยได้อนุมัติแผนแล้ว โดยให้ด ำเนินกำรตำมข้ันตอนดังนี้ 
• ผู้ต้องกำรใช้วัสดุอุปกรณ์ ท ำบันทึกข้อควำมขอซื้อ ขอจ้ำงเสนอผู้อ ำนวยกำรอนุมัติ 

• งำนพัสดุด ำเนินกำรจัดหำตำมสเปคหรือรำยละเอียดที่ผู้ใช้แนบบันทึกข้อควำม 

• เจ้ำหน้ำที่พัสดุแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ โดยจะแต่งตั้งจำกผู้ขอใช้พัสดุและผู้เกี่ยวข้อง  

• คณะกรรมกำรตรวจรับ วงเงินซื้อจ้ำง ไม่เกิน 100,000-บำท ปกติแต่งตั้งผู้ตรวจรับจ ำนวน 1
คน แต่หำกเป็นวัสดุที่ซับซ้อน มีจ ำนวนมำกชิ้น จะด ำเนินกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรจ ำนวน 3 
รำย  หำกวงเงินเกิน 100,000.-บำท ต้องแต่งตั้งคณะกรรมกำรจ ำนวน 3 รำย  

หมำยเหตุ กรณี ศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศ วงเงินจัดซื้อจ้ำงตั้งแต่ 30,000.-บำทขึ้น
ไป จะแต่งตั้งคณะกรรมกำร 3 รำย เพื่อร่วมกันตรวจสอบพัสดุดังกล่ำว 

• ผู้ใช้วัสดุท ำใบเบิกวัสดุเพื่อน ำไปใช้งำน 

หมำยเหตุ สินค้ำรำคำไม่เกิน 5,000-บำท กระบวนกำรจัดหำไม่เกิน 3 วันนับแต่หัวหน้ำหน่วยงำน
อนุมัติในบันทึกขอซื้อพัสดุ  หำกรำคำตั้ง 5,000.-บำท จะต้องด ำเนินกำรตำม ระบบ SOP ของกรมอนำมัย 
ประมำณ 7 วัน   
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กระบวนการขอใช้ครุภัณฑ์ ต้องมีแผนใช้ครุภัณฑ์และได้รับจัดสรรงบประมาณแล้ว 
• ผู้ต้องกำรใช้ครุภัณฑ์ ท ำบันทึกข้อควำมขอซื้อ ขอจ้ำงเสนอผู้อ ำนวยกำรศูนย์อนุมัติ 
• งำนพัสดุแต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ  พร้อมรำคำกลำง 

จ ำนวน 3 รำย โดยพิจำรณำคณะกรรมกำรจำกผู้ต้องกำรใช้ครุภัณฑ์และผู้มีควำมรู้ด้ำนครุภัณฑ์
ชนิดนั้น ๆหรือผู้เกี่ยวข้องที่จะร่วมใช้ครุภัณฑ์ 

• คณะกรรมกำร ด ำเนินกำรจัดท ำคุณลักษณะของพัสดุ โดยค้นหำคุณลักษณะของพัสดุที่ต้องกำร
จำก ตำมมำตรฐำนครุภัณฑ์จำกเว็ปไซต์ส ำนักงบประมำณ หำกไม่มีให้ค้นหำจำกเว็ปไซต์อื่นๆ 
หรือร้ำนค้ำที่จ ำหน่ำย จ ำนวน 3 รำย ที่มีคุณสมบัติที่เหมือนกัน โดยเทียบรำคำ ใช้รำคำที่ต่ ำสุด
เป็นรำคำกลำง กำรค ำนวณรำคำกลำงพัสดุ ให้ค ำนวณรำคำกลำง  ในวงเงินตั้งแต่ 100,000 
บำท โดยไม่ต้องเผยแพร่  ส่วนในกรณี ตั้งแต่ 500,000 บำท ขึ้นไป ให้เผยแพร่ในระบบ 
กรมบัญชีกลำง  เว็ปไซต์หน่วยงำน ติดบอร์ดประชำสัมพันธ์หน่วยงำนที่เห็นชัด  

มำตรำ 9  กำรก ำหนดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ ที่จะท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ให้หน่วยงำนของรัฐค ำนึงถึง
คุณภำพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุนั้น  และห้ำมมิให้ก ำหนดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ
ให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขำยรำยใดรำยหนึ่งโดยเฉพำะ  เว้นแต่พัสดุที่จะท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ตำม
วัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียว หรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ 

• ได้คุณลักษณะเฉพำะของพัสดุและรำคำกลำงท ำบันทึกข้อควำม เสนอผู้อ ำนวยกำรศูนย์อนุมัติ 
• งำนพัสดุด ำเนินกำรขอซ้ือ ขอจ้ำงตำมระเบียบพัสดุ พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
• คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ จ ำนวน 3 รำย โดยคัดเลือกจำก ผู้ต้องกำรใช้ครุภัณฑ์และผู้มีควำมรู้

ด้ำนครุภัณฑ์ชนิดนั้น ๆหรือผู้เกี่ยวข้องที่จะร่วมใช้ครุภัณฑ์ 
• ผู้ใช้วัสดุท ำใบเบิกวัสดุเพื่อน ำไปใช้งำน 

 

ที่ดิน สิ่งก่อสร้างที่ได้รับจัดสรรงบประมาณแล้ว 
เน่ืองจำกศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศ ไม่มีต ำแหน่งที่เกี่ยวข้องกับงำนก่อสร้ำง เช่น นำยช่ำงโยธำ 

วิศวกรโยธำ ดังนั้นจึงต้องท ำหนังสือขอควำมอนุเครำะห์จำกโยธำจังหวัดเชียงใหม่ในกำรส่งบุคลำกรที่มีควำมรู้
ควำมสำมำรถเฉพำะด้ำนร่วมเป็นคณะกรรมกำรก่อสร้ำงเพื่อให้ค ำปรึกษำแก่ชุดคณะกรรมกำร ก ำหนดรำคำกลำง 
และงวดงำน งวดเงิน คณะกรรมกำรก ำหนดรูปแบบรำยกำรก่อสร้ำงคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงำน 
   กลุ่มงำนพัสดุเสนอหัวหน้ำหน่วยงำนพิจำรณำอนุมัติ แต่งตั้งคณะกรรมกำรขึ้นมำจ ำนวน 5 คณะ 
ประกอบด้วย   
 - คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง และงวดงำน งวดเงิน 
 - คณะกรรมกำรก ำหนดรูปแบบ รำยกำรก่อสร้ำง 
 - คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ 
 - คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
 - ผู้ควบคุมงำน 
 ทั้งนี้ได้กลุ่มงำนพัสดุจะท ำบทบำทหน้ำที่ของคณะกรรมกำรแต่ละชุด แนบค ำสั่งให้ 
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ข้อค านึงและข้อห้ามในการแต่งตั้งคณะกรรมการ 
1. ค ำนึงลักษณะหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเป็นส ำคัญ 
2.กรณีจ ำเป็นเพื่อประโยชน์ของหน่วยงำนของรัฐจะแต่งตั้งบุคคลอื่นร่วมเป็นกรรมกำรด้วยก็ได้แต่

กรรมกำรบุคคลอื่นต้องไม่มำกกว่ำกรรมกำรที่แต่งตั้งตำมองค์ประกอบ 
3. กำรซื้อกำรจ้ำงครั้งเดียวกันห้ำมแต่งตั้งกรรมกำรพิจำรณำผลประกวดรำคำ อิเล็กทรอนิกส์ กรรมกำร

พิจำรณำผลสอบรำคำ กรรมกำรซื้อจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก เป็นกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 
4. ควรแต่งตั้งผู้ช ำนำญกำรหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับเรื่องนั้นๆ เข้ำร่วมด้วย 

 
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง และงวดงาน งวดเงิน  
  หน้ำที่ของคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง มีอ ำนำจหน้ำที่และควำมรับผิดชอบค ำนวณรำคำกลำง     
งำนก่อสร้ำงครั้งนั้นให้ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์กำรค ำนวณรำคำกลำงก่อสร้ำง รำยกำรก่อสร้ำงทุกรำยกำรต้องมีกำร
ค ำนวณรำคำกลำงและให้เผยแพร่ในระบบ กรมบัญชีกลำง  และเว็บไซต์หน่วยงำน และบอร์ดของหน่วยงำนที่
เห็นชัด “รำคำกลำง” หมำยควำมว่ำ รำคำเพื่อใช้เป็นฐำนส ำหรับเปรียบเทียบรำคำที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ ซึ่ง
สำมำรถจัดซื้อจัดจ้ำงได้จริงตำมล ำดับ ดังต่อไปนี้ 
 1. รำคำที่ได้มำจำกกำรค ำนวณตำมหลักเกณฑ์ทีค่ณะกรรมกำรก ำกับรำคำกลำงก ำหนด 
 2. รำคำที่ได้มำจำกฐำนข้อมูลรำคำอำ้งอิงของพสัดุที่กรมบัญชีกลำงจัดท ำ (รำชกำรก ำหนดไว้แล้ว) 
 3. รำคำมำตรฐำนที่ส ำนักงบประมำณหรือหน่วยงำนกลำงอื่นก ำหนด (รำชกำรก ำหนดไว้แล้ว) 
 4. รำคำที่ได้มำจำกกำรสืบรำคำจำกท้องตลำด 
 5. รำคำที่เคยซ้ือหรือจำ้งครั้งหลังสุดภำยในระยะเวลำสองปีงบประมำณ 
 6. วิธอีื่นใดตำมหลักเกณฑ์ วิธกีำร หรือแนวทำงปฏิบัติของหน่วยงำนของรัฐนั้น ๆ 
 
บทบาทคณะกรรมการ 

1. รว่มประชุมคณะกรรมกำรเพื่อหำรำคำกลำงอำ้งอินตำมเง่ือนไขทั้ง 6 ข้อข้ำงต้น 
2. ก ำหนดรำยละเอียดคณุลักษณะของพัสดุที่จะใช้ในกำรก่อสรำ้ง  โดยศึกษำจำกมำตรฐำนอตุสำหกรรม 

ตำมระบุในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวงอตุสำหกรรมจดัท ำขึ้น โดยค้นหำจำกเว็ปไซต์ 
3. ไดร้ำคำกลำงแลว้ท ำบันทึกรำยงำนผลกำรก ำหนด รำคำกลำง พร้อมรำยละเอียด   แบ่งงวดงำน งวดเงิน

ในรูปคณะกรรมกำร เสนอผู้บริหำรหน่วยงำนเห็นชอบ  
  4.กลุ่มงำนพัสดุน ำรำคำกลำงมำลงแบบฟอร์มตำรำงแสดงวงเงินประมำณที่ได้รับจัดสรรและรำคำกลำง
ตำมแบบฟอร์มของปปช. ประกำศเผยแพร่ 

หมำยเหตุ กำรแบ่งงวดงำน งวดเงิน ต้องใช้ผู้มีควำมรู้ควำมสำมำรถเฉพำะด้ำน เป็นวิชำชีพเฉพำะใช้
เทคนิคเฉพำะหน่วยงำนจึงต้องขอควำมอนุเครำะห์เจ้ำหน้ำที่จำกโยธำธิกำรจังหวัดร่วมเป็นคณะกรรมกำร  
 

“ราคากลาง” หมำยควำมว่ำ รำคำเพื่อใช้เป็นฐำนส ำหรับเปรียบเทียบรำคำที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้
ซึ่งสำมำรถจัดซื้อจัดจ้ำงได้จริงตำมล ำดับ ดังต่อไปนี้ 

1. รำคำที่ได้มำจำกกำรค ำนวณตำมหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมกำรก ำกับรำคำกลำงก ำหนด 
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 2. รำคำที่ได้มำจำกฐำนข้อมูลรำคำอ้ำงอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลำงจัดท ำ 
 3. รำคำมำตรฐำนที่ส ำนักงบประมำณหรือหน่วยงำนกลำงอื่นก ำหนด 
 4. รำคำที่ได้มำจำกกำรสืบรำคำจำกท้องตลำด 
 5. รำคำที่เคยซ้ือหรือจ้ำงครั้งหลังสุดภำยในระยะเวลำสองปีงบประมำณ 
 6. วิธีอื่นใดตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร หรือแนวทำงปฏิบัติของหน่วยงำนของรัฐนั้น ๆ 
 
คณะกรรมการก าหนดรูปแบบ รายการก่อสร้าง 

หมำยถึง คกก. จัดท ำร่ำงขอบเขตของงำน หรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ หรือแบบรูป
รำยกำรงำนก่อสร้ำง ตำมข้ันตอนดังนี้ 
 1. คณะกรรมกำรร่วมประชุมพิจำรณำก ำหนดแบบรำยกำรก่อสร้ำง 
 2. จัดท ำรำยงำนผลกำรพจิำรณำกำรก ำหนดแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนพิจำรณำ
อนุมัติในรูปคณะกรรมกำร 
  3. ร่ำงแบบรูปรำยงำนกำรก่อสร้ำง ซึ่งเป็นรูปแบบปฏิบัติ ให้ด ำเนินกำรในโครงกำรนั้นๆ โดยมีสำระส ำคัญ
ในกำรก่อสร้ำงพร้อมทั้งระบุงวดงำนงวดเงินครบถ้วนตำมรำคำกลำงที่คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงก ำหนดไว้ 
 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคามีบทบาทหน้าที่ 
 -จัดพิมพ์ใบเสนอรำคำและเอกสำรกำรเสนอรำคำของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรำยจำกระบบประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ จ ำนวน 1 ชุด โดยให้กรรมกำรทุกคนลงลำยมือชื่อก ำกับไว้ในใบเสนอรำคำและเอกสำรกำรเสนอ
รำคำของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 

-   ตรวจสอบกำรมีผลประโยชน์ร่วมกันและเอกสำรหลักฐำนกำรเสนอรำคำต่ำง ๆ และพัสดุตัวอย่ำง (ถ้ำ
มี) หรือพิจำรณำกำรน ำเสนองำนของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรำย หรือเอกสำรที่ก ำหนดให้จัดส่งภำยหลังจำกวันเสนอรำคำ 

-  พิจำรณำคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้อง และพิจำรณำตำมหลักเกณฑ์ที่ก ำหนด
ไม่เกิน 3 รำย 

- จดัท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำและควำมเห็นพร้อมด้วยเอกสำรที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอหัวหน้ำหน่วยงำน
ของรัฐ ผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ เพื่อพจิำรณำให้ควำมเห็นชอบ ให้ประกอบด้วยรำยกำรอย่ำงน้อย ดงัต่อไปนี้ 
 
การพิจารณาผลการประกวดให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 

ก. รำยกำรพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง 
 ข. รำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ รำคำที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นทุกรำย 
 ค. รำยชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่ำนกำรคัดเลือกวำ่ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
 ง. หลักเกณฑ์กำรพจิำรณำคัดเลือกข้อเสนอ พรอ้มเกณฑ์กำรให้คะแนน 
 จ.ผลกำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอและกำรให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรำยพร้อมอธิบำย
เหตุผลสนับสนุนในกำรพิจำรณำ 
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หน้าที่ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
• ตรวจกำรรับกำรจ่ำยพัสดุ ของงวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลำคม ปีก่อน ถึง 30 กันยำยน ปีปัจจุบัน ว่ำถูกต้อง

หรือไม่ 
• ตรวจนับจ ำนวนวัสดุคงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยำยน เฉพำะวัสดุที่ยังไม่ เบิกไปใช้ ว่ำคงเหลือตรงตำมบัญชี

วัสดุหรือไม่ (วัสดุที่ยังไม่ได้น ำไปใช้) 
• ตรวจนับจ ำนวนครุภัณฑ์ที่มีอยู่ทั้งหมดในหน่วยงำน ณ วันที่ 30 กันยำยน ว่ำมีครุภัณฑ์คงเหลือ และมี

ควำมถูกต้องตำมทะเบียนครุภัณฑ์ที่ได้บันทึกไว้หรือไม่และตรวจสภำพของครุภัณฑ์ที่มีอยู่ทั้งหมดใน
หน่วยงำนว่ำมีควำมชำรุด เสื่อมสภำพ หรือสูญไป เพรำะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จ ำเป็นต้องใช้ในหน่วยงำน
ของรัฐ 

• จัดท ำรำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีต่อผู้แต่งตั้งภำยใน 30 วันท ำกำร โดยนับตั้งแต่วันเริ่ม 
ด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุ 

 
ข้อเสนอแนะในที่ประชุม 

ทพ.ดร. แมนสรวง  วงศ์อภัย  ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหว่ำงประเทศ กล่ำวชื่นชม              
คุณรำตรี เหนือกลำง และคุณลัดดำ สเก็ดเกล้ำ ที่ได้สรุปประเด็นในปีที่ผ่ำนมำ ในเรื่องของกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัสดุ 
ซึ่งนักวิชำกำรของศูนย์ทัตนสำธำรณสุขควรมีวำงแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในแผนของพัสดุ เพรำะว่ำถ้ำตัดแผนบ่อยจะ
ท ำให้เกิดผลเสียต่อหน่วยงำน  อำจท ำให้ท่ำนผู้บริหำรสูงสุด ท่ำนอธิบดีดูว่ำหน่วยงำนมีกำรบริหำรกำรจัดกำรไม่
พร้อม เพรำะฉะนั้นเป็นไปได้ควรปรับแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้น้อยที่สุด ยกตัวอย่ำงเช่น ศูนย์อนำมัยที่ 5 รำชบุรี  
ที่ได้ไปดูงำน องค์กรใหญ่มำก มีกำรให้บริกำรคนไข้เยอะมำก ปีที่แล้วศูนย์อนำมัยที่ 5 รำชบุรี มีกำรปรับแผนเพียง 
1 ครั้ง เพรำะฉะนั้นอยำกให้นักวิชำกำรค ำนึกถึง แผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้ดี ไม่อยำกให้มีกำรปรับแผนบ่อย 
 

ทพ.ดร. แมนสรวง  วงศ์อภัย    
ถาม : ในส่วนของคลินิกได้ประมูล e-bidding  ของฟันปลอม บริษัท เอ็กซ่ำ ซีแลม จ ำกัด โดย

เฉลี่ยแล้วเหลือเวลำอีก 11 เดือน เฉลี่ยเดือนล่ะ 140,000.- บำท สมมุติว่ำท ำฟันปลอมแบบถอดได้ ควรท ำ
ประมำณกี่ชิ้นในแต่ละเดือน และสำมำรถเกิน 140,000.-บำท ต่อเดือนได้ไหม?  แล้วถ้ำเดือนนี้ทะลุไป 
160,000.-บำท  อีกเดือนคลินิกคุมให้เหลือ 120,000.-บำทได้ไหม?  หรือว่ำทุกเดือนต้องไม่เกิน 140,000.-
บำท? 

นางลัดดา สเก็ดเกล้า 
  ตอบ: รำคำ 140,000.-บำท เป็นรำคำเฉลี่ยต่อเดือน ถ้ำเบิก พ.ย. 160,000.-บำท ยอดก็จะ
ลดลง พอใกล้ๆท้ำยปี ก็จะไม่สำมำรถส่งเบิกได้ โดยรวมทั้งหมด 11 เดือน ยอดจะต้องไม่เกิน 155,540. -บำท 
สำมำรถเฉลี่ยได้ แต่ต้องควบคุมชิ้นงำนด้วย และขอให้ทำงแล็ปแจ้งยอด นำยธีธัช ไม่เกินวันที่ 1 ของทุกเดือน และ
ขอให้นำยธีธัช สรุปส่งเบิกไม่เกินวันที่ 5 ของเดือน เพรำะระเบียบพัสดุตรวจรับงำนไม่เกินวันที่ 5 ของเดือน  และ
กำรแจ้งหนี้ สมมุติว่ำเดือน พ.ย. แจ้งยอดงำนมำ 120 ชิ้น คูณยอดเงินในใบแจ้งหนี้ ทำงบริษัทฯ จะสรุปมำให้ทุก 
ๆ เดือน แล้วทำงบริษัทฯ จะแจ้งมำว่ำยอดคงเหลือทั้งปีเหลืออีกเท่ำไร ส่วนที่บริษัทแจ้งยอดมำกับทะเบียนคุมของ
นำยธีธัช ต้องตรงกัน 



12 
 

 
ทพ.ดร. แมนสรวง  วงศ์อภัย    

ถาม: คลินิกได้ท ำแผนชนิดของฟันปลอม แต่สมมุติบำงชนิดอย่ำง ฟันปลอมติดแน่นใช้วัสดุดี เช่น 
วีเนียร์ 5,000.-บำท ตั้งไว้ในแผน 2 ชิ้นงำน แต่ปรำกฏว่ำทั้งปีไม่มีคนไข้ที่จะท ำวีเนียร์ ในส่วนนี้ยอดสำมำรถทบ
ไปงำนอื่นได้ไหม? 

นางลัดดา สเก็ดเกล้า 
ตอบ: ไม่สำมำรถทบยอดไปงำนอื่นได้ ต้องตัดชิ้นงำนส่วนนั้นไป เพรำะว่ำทำงคลินิกไม่ได้ก ำหนด

รำยละเอียดไว้ในใบเสนอรำคำ ในกำรประกวดรำคำตรงนั้น ว่ำสำมำรถเฉลี่ยชิ้นงำนกันได้  สมมุติว่ำไม่มีคนไข้ใน
ส่วนนี้ ทำงคลินิกต้องตัดทิ้งไป 

ทพ.ดร.แมนสรวง วงศ์อภัย อภิปรำย : เพรำะฉะนั้นทำงคลินิกต้องทรำบข้อตกลงและเข้ำใจ
ตรงกันในที่ประชุม คือจ ำนวนชิ้นงำนต้องอยู่ในจ ำนวนชิ้นงำนที่ขอในสัญญำ ห้ำมเกินยอดชิ้นงำน ส่วนที่ไม่ได้ท ำ
ชิ้นงำนนั้น ต้องตัดทิ้งไป ไม่สำมำรเอำยอกชิ้นงำนตรงนั้นไปทบงำนอื่นได้  
 
 นายสุพจน์ ช านาญไพร 
  ถาม: กรณีขอจ้ำงที่ปรึกษำงำนวิจัย คือต้องเสนอท่ำนอธิบดีกรมอนำมัยเท่ำนั้นใช่ไหม?  ถ้ำที่
ปรึกษำงำนวิจัยเป็นคนในกรมอนำมัย หรือคนนอกกรมอนำมัยได้ไหม? 

นางลัดดา สเก็ดเกล้า 
  ตอบ: กรณีขอจ้ำงที่ปรึกษำในโครงกำรสำมำรถท ำได้  แต่ถ้ำจ้ำงอ ำนำจในกำรจ้ำงที่ปรึกษำวิจัย
จะต้องเสนอท่ำนอธิบดี 

ทพ.ดร. แมนสรวง  วงศ์อภัย    
  ตอบ: ถ้ำเกิดเป็นคนในกรมอนำมัย ต้องมีค ำสั่งจำกกรมว่ำเป็นที่ปรึกษำ เช่น ท่ำนรอง สุธำฯ เดิม
เป็นที่ปรึกษำกรมอนำมัย แต่ตอนนี้ท่ำนรองฯ ไปรับเป็นพนักงำนรำชกำรของกองกำรเจ้ำหน้ำที่ เพรำะฉะนั้นค ำสั่ง
ที่ปรึกษำถือเป็นโฆฆะ เพรำะว่ำถือว่ำเป็นกำรจ้ำงงำนกรณีพิเศษ แต่ถ้ำเป็นกรณีกำรวิจัย ระเบียบว่ำต้องมีทะเบียน
เป็นผู้วิจัยอยู่ใน วช. ถ้ำเกิดที่ปรึกษำไม่มีรำยชื่ออยู่ในทะเบียนก็ไม่สำมำรถจ้ำงได้ 
 
 นายสุพจน์ ช านาญไพร 
  ถาม: ถ้ำจ้ำงงำนเป็นชิ้นงำน หรือ เรียกว่ำจ้ำงเหมำ ต้องขอค ำสั่งไปที่ท่ำนอธิบดีไหม? 

นางลัดดา สเก็ดเกล้า 
  ตอบ: ถ้ำจ้ำงเหมำบริกำรไม่ต้องขอค ำสั่งจำกท่ำนอธิบดี เพรำะผู้อ ำนวยกำรศูนย์ฯ มีอ ำนำจจ้ำง
เหมำไม่เกิน 2,000,000.-บำท ท ำบันทึกข้ออนุมัติจ้ำงพร้อมก ำหนดสเปกงำน 
 
 นายธวัชชัย สุธาชัย 
  ถาม: กรณีกำรท ำแผนจัดซื้อ ตลับหมึก ของห้องผู้อ ำนวยกำรควรท ำยังไง? 

นางลัดดา สเก็ดเกล้า 
  ตอบ: ส ำหรับห้องผู้อ ำนวยกำรทำงฝ่ำยบริกำรจะประมำณกำรให้ 
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 นางสาวสิริกัลยา เวชพร 
  ถาม: ในกรณีที่จะซื้อ ครุภัณฑ์ หรือวัสดุ รำคำไม่เกิน 5,000.- โดยเงินของโครงกำร สำมำรไป
ซื้อเองได้ไหม? 

นางลัดดา สเก็ดเกล้า 
  ตอบ: สำมำรถซ้ือเองได้ โดยจัดท ำบันทึกขออนุมัติซื้อ พร้อมใบเสนอรำคำ 
 
 นายธวัชชัย สุธาชัย 
  ถาม: กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรในงำนแต่ละประเภท ต้องท ำหน้ำที่อะไร เช่น กรณีเป็น
คณะกรรมกำรกำรสร้ำงรั่ว? 

นางลัดดา สเก็ดเกล้า 
  ตอบ: กรรมกำรตรวจรับพัสดุ กำรท ำงำนจะถูกควบคุมโดยผู้ควบคุมงำนและด ำเนินกำรตำม
สัญญำงำนงวดที่ 1 ขั้นตอนด ำเนินงำนจะระบุในสัญญำ 
 
 นางสาวนวรัตน์ วินิจกูล 
  ถาม: กำรจัดท ำบันทึกข้ออนุมัติซื้อ สำมำรถระบุยี่ห้อสินค้ำ ในใบขออนุมัติจัดซื้อได้ไหม? 

นางลัดดา สเก็ดเกล้า 
  ตอบ: ไม่สำมำรถระบุยี่ห้อสินค้ำได้ เพรำะถือเป็นกำรล็อคสเปกสินค้ำ 
 
 นายอิสรา ซอนเสน 
  ถาม: กำรขออนุมัติจัดซื้อ ต้องแนบใบเสนอรำคำทุกครั้งไหม? 

นางลัดดา สเก็ดเกล้า 
  ตอบ: กำรขออนุมัติจัดซื้อ ต้องแนบใบเสนอรำคำ พร้อมสเปกสินค้ำทุกครั้ง 
 
 นางสาวนวรัตน์ วินิจกูล 
  ถาม: ถ้ำมีกำรบริจำค ครุภัณฑ์ส ำนักงำน สำมำรถรับได้ไหม? 

นางลัดดา สเก็ดเกล้า 
  ตอบ: อ ำนำจกำรขอรับบริจำคต้องเป็นของอธิบดี และแต่งตั้งคณะกรรมกำรเพื่อขอรับบริจำค 
 
 
 
 
         นำงสำววิลำสินี  อินสันทรำย 
           ผู้บันทึกรำยงำนกำประชุม 
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สรุปแบบประเมินผลความพึงพอใจของผู้รับบริการต่อการจัดประชุม / อบรม / สัมมนา  
การจัดการความรู้  เรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

วันที่ 1๒ พฤศจิกำยน 2561 
ณ  ห้องประชุมศูนย์ทันตสำธำรณสุขระหวำ่งประเทศ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 

 
ส่วนที่ 1 :  ข้อมูลผู้เข้ำรับกำรประชุม     

รายการ จ านวนคน ร้อยละ 
เพศ  
 ชำย 
 หญิง  

 
8 

17 

 
32 
68 

อำยุ      
21 – 30 ปี  
31 – 40 ปี      
41 - 50 ปี   
มำกกวำ่ 50 ปีข้ึนไป 

 
5 
6 
4 
7 

 
22.7 
27.3 
18.2 
31.8 

ระดับกำรศึกษำสูงสดุ  
ต่ ำกว่ำปริญญำตร ี    
ปริญญำตร ี         
ปริญญำโท / เอก    

 
5 

16 
4 

 
20 
64 
16 

ตำรำงแสดงข้อมูลผู้เข้ำรับกำรประชุม แสดงว่ำมีผู้เข้ำร่วมประชุมทั้งหมด ๒5 คน เป็น หญิง 1๗ คน เป็น
ร้อยละ 68 ชำย ๘ คน เป็นร้อยละ 32 ส่วนใหญ่ มำกกว่ำ 50 ปีขึ้นไปร้อยละ 31.8 ระดับกำรศึกษำสูงสุด 
ปริญญำตรี  ร้อยละ 64 
 
ส่วนที่ 2 : ระดับควำมพงึพอใจต่อกำรบรรยำยของวิทยำกร   

รายการ พอใจมาก
ที่สุด 

จ านวน 
(ร้อยละ) 

พอใจมาก
จ านวน 
(ร้อยละ) 

พอใจ
จ านวน 
(ร้อยละ) 

พอใจน้อย
จ านวน 
(ร้อยละ) 

พอใจน้อย
มาก 

จ านวน 
(ร้อยละ) 

ค่าเฉลี่ย 
ของระดับ
ความพึง
พอใจ 

1. ควำมรู้ของวิทยำกรถำ่ยทอดองค์
ควำมรู ้

9 
(36) 

15 
(60) 

1 
(4) 

0 0 4.32 

2. กำรน ำเข้ำสู่กระบวนกำรถ่ำยทอด
ควำมรู้เหมำะสม 

5 
(20) 

15 
(60) 

5 
(20) 

0 0 4 

3. กำรถ่ำยทอดชัดเจน และเข้ำใจ
ง่ำย 

7 
(12) 

15 
(60) 

3 
(28) 

0 0 4.16 

4. กำรถำม – ตอบ ชัดเจน 6 16 2 1 0 4.08 
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รายการ พอใจมาก
ที่สุด 

จ านวน 
(ร้อยละ) 

พอใจมาก
จ านวน 
(ร้อยละ) 

พอใจ
จ านวน 
(ร้อยละ) 

พอใจน้อย
จ านวน 
(ร้อยละ) 

พอใจน้อย
มาก 

จ านวน 
(ร้อยละ) 

ค่าเฉลี่ย 
ของระดับ
ความพึง
พอใจ 

(24) (64) (8) (4) 
5. กำรสรุปและทบทวนให้เข้ำใจ
ยิ่งข้ึน 

5 
(20) 

18 
(72) 

2 
(8) 

0 0 4.12 

6. กำรยอมรับควำมคิดเห็นผู้เข้ำ
อบรม 

6 
(24) 

16 
(64) 

3 
(28) 

0 0 4.12 

7. บุคลิกภำพเหมำะสม 8 
(32) 

16 
(64) 

1 
(4) 

0 0 4.28 

8. กำรแก้ปัญหำเฉพำะหน้ำ 6 
(24) 

15 
(60) 

4 
(16) 

0 0 4.08 

9. กำรยกตัวอย่ำง / Workshop / 
Games เหมำะสม 

8 
(32) 

14 
(56) 

3 
(12) 

0 0 4.2 

10. กำรใชส้ื่อกำรสอน (แผ่นใส 
สไลด์ วดิีโอ ฯลฯ) 

5 
(20) 

16 
(64) 

4 
(16) 

0 0 4.04 

รวม 65 
(26) 

156 
(62.4) 

28 
(11.2) 

1 
(0.4) 

0 4.14 

จำกตำรำงแสดงระดับควำมพึงพอใจตอ่กำรบรรยำยของวิทยำกร พบว่ำ คำ่เฉลี่ยรวมของระดับควำมพึง
พอใจผู้เข้ำรว่มประชุมเท่ำกับ 4.14 อยู่ในระดับพอใจมำก โดยแบ่งมีรำยละเอียดดังนี้  
1. ควำมรู้ของวิทยำกรในหัวข้อที่จัดอบรม ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เท่ำกับ 4.32 ระดับพอใจมำก 
2. กำรน ำเข้ำสู่กำรอบรมเหมำะสม  ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เท่ำกับ 4 ระดับพอใจมำก 
3. กำรถ่ำยทอดชัดเจน และเข้ำใจง่ำย ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เท่ำกับ 4.16 ระดับพอใจมำก 
4. กำรถำม – ตอบ ชัดเจน  ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เท่ำกับ 4.08 ระดับพอใจมำก 
5. กำรสรุปและทบทวนให้เข้ำใจยิ่งข้ึน ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เท่ำกับ 4.12 ระดับพอใจมำก 
6. กำรยอมรับควำมคิดเห็นผู้เข้ำอบรม ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เท่ำกับ 4.12 ระดับพอใจมำก 
7. บุคลิกภำพเหมำะสม   ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เท่ำกับ 4.28 ระดับพอใจมำก 
8. กำรแก้ปัญหำเฉพำะหน้ำ  ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เท่ำกับ 4.08 ระดับพอใจมำก 
9. กำรยกตัวอย่ำง / Workshop / Games เหมำะสม ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เท่ำกับ 4.2 
ระดับพอใจมำก 
10. กำรใช้สื่อกำรสอน (แผ่นใส สไลด์ วิดีโอ ฯลฯ) ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เท่ำกับ ร้อยละ 4.04 
ระดับพอใจมำก 

 
หมำยเหตุ :  ค่ำเฉลี่ยระดับ 4.51 – 5.00 มีควำมพึงพอใจมำกที่สดุ 
  ค่ำเฉลี่ยระดับ 3.51 – 4.50  มีควำมพึงพอใจมำก 
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  ค่ำเฉลี่ยระดับ 2.51 – 3.50  มีควำมพึงพอใจปำนกลำง 
  ค่ำเฉลี่ยระดับ 1.51 – 2.50  มีควำมพึงพอใจน้อย 
  ค่ำเฉลี่ยระดับ 1.00 – 1.50  มีควำมพึงพอใจน้อยที่สดุ 
ส่วนที่ 3 : ควำมรู้ของผู้เข้ำรับกำรประชุม มาก                                           น้อย 

รายการ 10 
(คน) 

9
(คน) 

8
(คน) 

7
(คน) 

6
(คน) 

5
(คน) 

4 
(คน) 

3 
(คน) 

2 
(คน) 

1 
(คน) 

ค่าเฉลี่ย
คะแนน 

1. ก่อนกำรอบรมทำ่นมคีวำมรูใ้นเรื่อง
นี ้

 3 4 
 

4 
 

10 
 

2 
 

1 
 

1 
 

- - 6.56 

2. หลังกำรอบรม ทำ่นได้รับควำมรู้ใน
เรื่องนี้ 

2 11 
 

8 
 

3 
 

- 1 
 

- - - - 8.36 

3.ควำมรู้จำกกำรประชุม / อบรม / 
สัมมนำ น ำไปปฏิบัติในกำรท ำงำน 

5 12 
 

6 
 

1 
 

1 
 

- - - - - 8.76 

 จำกตำรำงควำมรู้ของผู้เข้ำรับกำรประชุม พบวำ่ ก่อนกำรอบรมผู้เข้ำอบรมมีควำมรูใ้นเรื่องอบรมสว่นใหญ่
อยู่ในระดับปำนกลำง แต่เมื่อเข้ำร่วมอบรมแล้วมคีวำมรู้เพิ่มขึ้นส่วนใหญ่อยู่ในระดับมำก มีค่ำเฉลี่ยคะแนน 8.76 
 หมำยเหตุ คะแนน 1-๔ ระดับน้อย 

คะแนน ๕-๗ ระดับปำนกลำง 
คะแนน ๘-10 ระดับมำก 

ส่วนที่ 4 :  V.8 : ระดับควำมพึงพอใจต่อเน้ือหำ / รูปแบบ   
(5 = พอใจมากที่สุด  4 = พอใจมาก   3 = พอใจ   2 = ไม่พอใจ  1 = ไม่พอใจมาก) 

เน้ือหา / รูปแบบ 5 
จ านวน 
(ร้อยละ) 

4 
จ านวน 
(ร้อยละ) 

3 
จ านวน 
(ร้อยละ) 

2 
จ านวน 
(ร้อยละ) 

1 
จ านวน 
(ร้อยละ) 

ค่าเฉลี่ย 
ของระดับความ

พึงพอใจ 
1. เน้ือหำของกำรประชมุ 
เหมำะสม 

4 
(16) 

11 
(44) 

6 
(24) 

1 
(4) 

3 
(12) 

3.48 

2. ควำมครบถ้วนของเนื้อหำ 4 
(16) 

12 
(48) 

6 
(24) 

1 
(4) 

2 
(8) 

3.6 

3. กำรจดัล ำดับเนื้อหำ / 
ควำมต่อเน่ือง 

3 
(12) 

13 
(52) 

6 
(24) 

0 3 
(12) 

3.52 

4. รูปแบบกำรประชุม  3 
(12) 

14 
(56) 

4 
(16) 

1 
(4) 

3 
(12) 

3.52 

5. ระยะเวลำกำรประชุม  4 
(16) 

12 
(48) 

4 
(16) 

2 
(8) 

3 
(12) 

3.48 

6. อำหำรกลำงวัน, อำหำร
ว่ำงและเครื่องดื่ม 

8 
(32) 

9 
(36) 

4 
(16) 

1 
(4) 

3 
(12) 

3.72 
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7. เอกสำรประกอบกำร
ประชุม  

2 
(8) 

9 
(36) 

10 
(40) 

2 
(8) 

2 
(8) 

3.28 

8. ควำมพึงพอใจต่อกำร
ประชุม โดยภำพรวม 

5 
(20) 

10 
(40) 

6 
(24) 

1 
(4) 

3 
(12) 

3.52 

จำกตำรำงแสดงระดับควำมพึงพอใจตอ่เน้ือหำ / รูปแบบ  มีรำยละเอียดดงันี้ 
1. เน้ือหำของกำรประชมุ เหมำะสม ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เทำ่กับ 3.48 ระดับปำนกลำง 
2. ควำมครบถ้วนของเนื้อหำ  ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เทำ่กับ 3.6 ระดับปำนกลำง 
3. กำรจดัล ำดับเนื้อหำ / ควำมต่อเน่ือง ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เทำ่กับ 3.52 ระดับมำก 
4. รูปแบบกำรประชุม   ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เทำ่กับ 3.52 ระดับมำก 
5. ระยะเวลำกำรประชุม   ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เทำ่กับ 3.48 ระดับปำนกลำง 
6. อำหำรกลำงวัน,อำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เทำ่กับ 3.72 ระดับมำก 
7. เอกสำรประกอบกำรประชุม  ค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เทำ่กับ 3.28 ระดับปำนกลำง 
8. ควำมพึงพอใจต่อกำรประชุมโดยภำพรวมค่ำเฉลี่ยรวมของระดับควำมพึงพอใจ เท่ำกับ 3.52 ระดับมำก 
 
หมำยเหตุ :  ค่ำเฉลี่ยระดับ 4.51 – 5.00 มีควำมพึงพอใจมำกที่สดุ 
  ค่ำเฉลี่ยระดับ 3.51 – 4.50  มีควำมพึงพอใจมำก 
  ค่ำเฉลี่ยระดับ 2.51 – 3.50  มีควำมพึงพอใจปำนกลำง 
  ค่ำเฉลี่ยระดับ 1.51 – 2.50  มีควำมพึงพอใจน้อย 
  ค่ำเฉลี่ยระดับ 1.00 – 1.50  มีควำมพึงพอใจน้อยที่สดุ 
ส่วนที่ ๕ ความคิดเห็นเพิ่มเติม 
1. สิ่งที่คำดหวังก่อนกำรเข้ำร่วมประชุมครั้งนี ้

- ได้เข้ำใจวิธีท ำงำนของงำนพัสดุเกี่ยวกับพัสดุได้ถกูต้องมำกขึ้น 
- มีควำมรู้มำกขึ้น 
- ระเบียบและข้อก ำหนดของพัสดุ 
- ควำมเข้ำใจในระเบียบจัดจ้ำง 
- แนวทำงกำรด ำเนินกำรบริหำรจดักำรพัสดุ 
- ต้องกำรควำมรู้ในเรื่องกำรจดัซื้อจัดจ้ำง 
- ระบบกำรจัดซื้อวัสด ุ
- คำดวำ่จะไดร้ับควำมรู้เกี่ยวกับเรื่องกฎระเบียบพัสดุมำกขึ้น 
- กำรคดัเลือกกรรมกำรต่ำง ๆพร้อมเหตุผลในกำรคัดเลือก 
- สำมำรถน ำควำมรูท้ี่ได้ไปปฏิบตัิติอย่ำงถูกระเบียบ เป็นไปตำมขั้นตอน 
- น ำควำมรู้  ที่ไดร้ับ มำปรับแผนกำรปฏิบตัิติเพื่อบรรลุตำมวัตถุประสงค ์
- ข้อควรรู้ระเบียบพัสดุทีจ่ะน ำไปใช้จริง 

2. ท่ำนได้รับองค์ควำมรูเ้รื่องอะไรบ้ำง จำกกำรประชุมครั้งนี้ 
- เรื่องระเบียบพัสดุบำงอย่ำง และกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำร 
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- กำรจดัซื้อแบบวิธีต่ำง ๆ 
- ระเบียบปฏิบัติ 
- ขั้นตอนกำรกำรขออนุมัติจัดซื้อจดัจ้ำง  
- หลักฐำนเอกสำรที่แนบขออนุมัติในกำรจดัซื้อจัดจ้ำง  
- ระยะเวลำกำรจัดซื้อจดัจ้ำง   
- พัสดุ วงเงินซื้อจ้ำง  
- จำ้งด้วยวิธ ีe bidding 
- พรบ.กำรบริหำรจัดกำรภำครัฐของงำนพัสด ุ  
- บทบำทหน้ำที่ของผู้ที่เกี่ยวขอ้งกับงำนพัสด ุ
- รำยละเอียดกระบวนกำรเกี่ยวกับกำรจดัซื้อจัดจ้ำง 
- กระบวนกำรของกำรเขียนแผนพัสดุ 
- กฎระเบียบของพัสดุและวิธีด ำเนินกำร 
- นิยำมและวธิีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
- ขั้นตอนกำรจัดซื้อจดัจำ้งตำมหลักเกณฑ์ 
- ระเบียบกำรจดัซื้อจัดจำ้ง วงเงินที่ ผอ.สำมำรถอนุมัติเบิกจ่ำยได ้
- ระเบียบพัสดุ/กำรด ำเนินกำรจดัหำพัสดุ e-market , e-bidding, กำรสอบรำคำ 
- วธิีกำรจดัซื้อจัดจำ้งตำมระเบียบพัสดุ  พ.ศ. 2560 
- ข้อควรรู้ระเบียบพัสดุทีจ่ะน ำไปใช้จริง 
- เข้ำใจวธิีกำร บทบำทของผู้ได้รับกำรแต่งตั้งใหด้ ำเนินกำรดำ้นกำรพัสดุ 

3. สิ่งที่ทำ่นจะน ำองค์ควำมรู้ที่ได้รับจำกกำรประชุมไปใช้ประโยชน์ 
 - น ำมำใช้เพื่อกำรด ำเนินงำนโครงกำรฯ 

- กำรจดักำรแผนเพื่อจัดท ำกำรจดัซื้อในปีถัดไป 
- เพื่อกำรท ำงำนที่ถูกต้อง 
- น ำไปเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัตใิห้ถูกต้องตำมระเบียบพัสดุ 
- ปรับใช้กับงำนทีร่ับผิดชอบ 
- ควำมรวดเรว็ในกำรปฏิบัติงำน 
- ในกำรท ำงำนประจ ำทกุเดือน 
- กำรปฏิบัติตำมระเบียบพัสดุได้อยำ่งถูกต้อง 
- กำรด ำเนินกำรจดัซื้อจดัจ้ำงงำนพัสดุ 
- ได้ข้อระเบียบเรื่องกระบวนงำนกำรจดัซื้อจัดจำ้ง มำใชใีนกำรปฏิบัติงำนของทำงรำชกำรให้ถูกต้องตำม

ระเบียบ 
- น ำไปใช้ในกำรบริหำรหน่วยงำน 
- กำรเขียนแผนนพัสดุ 
- สำมำรถน ำควำมรู้เป็นแถวทำงในกำรจัดซื้อจดัจ้ำงพัสดุต่อไป 
- ขั้นตอนกำรจัดซื้อจดัจำ้ง 
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- กำรจดัท ำแผนพัสดุ / กำรด ำเนินกำรจัดหำพัสดุ 
- ควบคุม ดูแล ก ำกับระเบียบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและพัสดุ 
- ข้อควรรู้ระเบียบพัสดุทีจ่ะน ำไปใช้จริง 
- เข้ำใจและต้องด ำเนินกำรตำมระเบียบ บนพื้นฐำนควำมถูกต้อง 

4. ข้อเสนอแนะเพิ่มเติมอื่น ๆ   
- จดักำรอบรมแบบน้ีบ่อย ๆ เพื่ออพัเดทระเบียบต่ำง ๆ 
- มีระเบียบใหม่ๆมำอยำกให้มีกำรประชุมชี้แจงเหมือนครั้งนี้ 
- หำกมีกำรแก้เปลี่ยนแปลงในแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับงำนพัสดุอยำกให้น ำมำถ่ำยทอดหรือแชร์

ประสบกำรณ์เล่ำสู่กันฟังอีก เพื่อจะได้ปฏิบัติถูกตอ้งไปในแนวทำงเดียวกัน และถูกต้อง 
- พิมพ์เอกสำรแจกจำ่ยเพื่อกำรปฏิบัติที่ถูกต้อง 
- วิทยำกรควรน ำสไลดใ์ห้ศึกษำก่อน เพื่อจะได้ท ำควำมเข้ำใจลว่งหน้ำ  
- อยำกให้งำนอ ำนวยกำรมำสื่อสำร ระเบียบถ้ำมีกำรปรับปรุงให้ทรำบทั่วกัน 
- อยำกจะให้มีกำรประชมุแบบน้ีเรื่อย ๆ 
- วิทยำกร ตอบค ำถำมบำงค ำถำมไม่ชดัเจน และเบี่ยงประเด็น  ยกตัวอยำ่งไม่เห็นภำพ  ชี้แจงรำยละเอียด

บำงอย่ำงไม่ได้ และใช้อำรมณ์ในกำรตอบค ำถำมอยู่ เมื่อผู้ถำมต้องกำรแนวทำงอื่น ๆเพื่อเป็นควำมรูใ้นกำรท ำงำน 
- น่ำจะปี KM ปีละครั้ง เพื่อ update ระเบียบที่ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง  
- ควรมีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในระเบียบใหม่ๆเพิ่มเติม 
- เป็นกิจกรรมที่ดีของหน่วยงำน ลดกำรขัดแย้ง สร้ำงควำมเข้ำใจกันในองค์กร ควรจัดทุกปี 
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ภาพประกอบการประชุม 
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