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การร่างหนังสือราชการ ถือว่าเป็นเอกสารอย่างหนึ่ง และการใช้คำบุพบทเชื่อมต่อในการเขียนหนังสือราชการให้ได้
ใจความที่ถูกต้อง เช่น กับ แก่ แด่ ต่อ ที่มีความหมายแตกต่างกัน เพื่อร่างหนังสือให้มีความสวยงาม เพื่อให้ท่านได้เลือกใช้ตามความ
เหมาะสมกับสถานการณ์ต่าง ๆ ในการร่าง พิมพ์ หนังสือท่ีเป็นทางการค่ะ    
        

                                                             การใช้คำบุพบท เช่น 

                                            กับ  แก่  แด่  ต่อ 
 
 

 กบั มคีวามหมายวา่ รวมกนั หรอื เกีย่วขอ้งกนั ใชเ้ช ือ่มค าหรอืความเขา้ดว้ยกนั 

        ตวัอย่าง เชน่ ฟ้ากบัดนิ กนิกบันอน หายวบัไปกบัตา 
 

 แก ่ มคีวามหมายว่า ส าหรบั ใชน้ าหนา้นามฝ่ายรบั เมือ่ผูร้บัมศีกัดิเ์สมอ หรอื     
        ต ่ากว่าผูใ้ห ้เชน่ นายสมใจใหเ้งนิแกเ่ด็ก พ่อแม่ใหค้วามรกัแกล่กู 
        

  แด ่มคีวามหมายว่า ส าหรบั เพือ่ อทุศิ ถวาย ใชแ้ทน “แก”่ เมือ่ 

        น าหนา้นามฝ่ายรบัมศีกัดิส์งูกว่าผูใ้หญ่ เชน่  
1) นายสมคดิถวายแดพ่ระภกิษุสงฆ ์ 
2) ขา้ราชการสงักดักรมอนามยัถวายผา้ไตรจวีรแดพ่ระสงฆ ์           
                                                                                       
 

 

     ตอ่ มคีวามหมายว่า เฉพาะ, ประจนัหนา้, ใชใ้นความตดิต่อ 

           ความเฉพาะ และความขดัแยง้ ใชเ้มือ่ผูร้บัเป็นผูใ้หญ่ มอี านาจ 

           หนา้ทีส่งูกว่า เชน่ นายสมคดิยืน่เอกสารรอ้งเรยีนต่อนายอ าเภอ 

           ส านัก...จดัท ารายงานผลการฝึกอบรมการเขยีนหนังสอืราชการ 

           เสนอต่อผูบ้รหิาร 
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