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การจัดทํา PO (กรณีทั่วไป บส.01) 

 

 

 

 

กรอกรหัสผูใช    120060005210 

และรหัสผาน      webonline 
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สร้าง PO 

 

 

 

 

PO ทั่วไปเลือกบส.01 

กดคนหาเพื่อดึง

ขอมูลจาก e‐GP 
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จากน้ันจะปรากฏหน้าจอให้ใส่เลขที่โครงการและเลขคุมสญัญาในระบบ e-GP 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกเลขท่ีโครงการและเลขท่ี

คุมสัญญาในระบบ e‐GP 

จากนั้นกดคนหา 

กรณีคนหาไมเจอจะขึ้น

ขอความดังนี้ 
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เม่ือคนหาเจอจะปรากฏขอมูลโครงการที่พรอม

จัดทํา PO 

กดเลือกบันทึกขอมูลทั่วไป 

ขอมูลจากระบบ e‐GP จะถูกสงมายังระบบ GFMIS 

โดยขอมูลที่ดึงมาจาก e‐GP จะมีลูกศรสีเขียวปรากฏ 
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กดเลือกบันทึกรายการส่ังซื้อ/จาง/เชา 

เลือกงวดเงินโดย

คลิกที่รูปภาพ 
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กรอกรายละเอียดใบสั่งซื้อ และรายละเอียดงบประมาณ ตามงวดเงิน 
1. ตัวอักษรสีแดงแสดงว่าเป็นข้อมูลที่จําเป็นต้องกรอก ได้แก่ 

- รหัส GPSC 
- จํานวนที่สั่งซื้อ 
- ราคาต่อหน่วย 
- รหัสบัญชีแยกประเภท 
- รหัสงบประมาณ 
- รหัสแหล่งของเงิน 
- รหัสกิจกรรมหลัก 

2. ตัวอักษรสีนํ้าเงินจะมีข้อมูล default ไว้ให้ แต่สามารถแก้ไขได้ ซึ่งได้แก่ 
- งวดเงิน 
- วันที่ส่งมอบ 
- รหัสศูนย์ต้นทนุ 

3. ตัวอักษรสีเขียวหมายถึงข้อมูลดังกล่าวจะกรอกหรือไม่ก็ได้  ซึ่งได้แก่ 
- มูลค่าเงินจ่ายล่วงหน้า (ถ้ากําหนดใน e-GP ระบบจะดึงมาให้) 
- เลขที่เอกสารสาํรองเงิน (ถ้าเป็นเงินกันต้องบันทึกข้อมูลในส่วนน้ี) 
- รหัสกิจกรรมย่อย 
- รหัสบัญชีย่อย 

 

เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยใหกดปุมจัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง 
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- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลงั 

 
ทั้งน้ีข้อมูลที่ต้องกรอก ได้แก่ 
 

1. สร้าง PO บส01  ผ่าน Web Online PO  โดย กด   อ้างอิงจากระบบ e-GP    
โดยมีรายละเอียดของข้อมูลที่จะสร้าง PO ดังน้ี 
เลขที่โครงการ  ………ระบุเลขที่โครงการจากระบบ e-GP……………….…….. 
เลขที่คุมสัญญา ………ระบุเลขที่คุมสญัญา จากระบบ e-GP ………………….… 
ข้อมูลทั่วไป 
เลขที่ใบสั่งซ้ือ/สัญญา  :   ระบบดึงให้อัตโนมัติจาก e-GP 
ประเภทการจัดซ้ือจัดจ้าง  :  K – ค่าใช้จ่าย  
วันที่ใบสั่งซ้ือ/สัญญา  :   ระบบดึงให้อัตโนมัติจาก e-GP 
รหัสประจําตัวผู้เสียภาษี (ผูข้าย) :  ระบบดึงให้อัตโนมัติจาก e-GP  
เลขที่บัญชีเงนิฝากธนาคาร  :  ระบบดึงให้อัตโนมัติจาก e-GP 
วิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง  :  ระบบดึงให้อัตโนมัติจาก e-GP    
วันที่สิน้สุดสญัญา  :   ระบบดึงให้อัตโนมัติจาก e-GP    
รายการสั่งซ้ือ/จ้าง/เชา่ 
รหัส GPSC : (ค้นหา GPSC จากระบบและเลือก GPSC ที่ต้องการ ) 
จํานวนที่สั่งซ้ือ :  ระบุจํานวน                              หน่วยนับ :  ระบุหน่วยนับ 
ราคาต่อหน่วย  :  ระบุราคาต่อหน่วย                   
วันที่ส่งมอบ  :   ระบบดึงให้อัตโนมัติจาก e-GP แต่สามารถแก้ไขวันที่ได้ 
รหัสบญัชีแยกประเภท  :   5104010107                
รหัสแหล่งของเงิน  :  5611320 
รหัสงบประมาณ  :  1200678001420001 
รหัสกิจกรรมหลัก  : 120061000H1618 
รหัสกิจกรรมย่อย : ระบุกิจกรรมย่อย (ถ้ามี) 

 : ระบบดึงให้อัตโนมัติจาก e-GP  สําหรับบางข้อความดังน้ันหากมี
ข้อความอ่ืนๆที่ระบบไม่ได้ดึงข้อมูลให้อัตโนมัติจาก e-GP  ท่าน

สามารถเข้าไประบุข้อความเพ่ิมเติมเองใด 
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จากนั้นหนาจอจะแสดงขอมูล

ที่ไดจัดเก็บ 
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กรณีมีงวดเงินที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกงวด

เงินที่ 2 

จากนั้น

บันทึก

เชนเดิม 



-10- 

 

 

 

 

 

 

เม่ือหนาจอแสดงขอมูลทั้งสอง

รายการแลวใหกดปุมจําลอง

การสรางขอมูล 
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กดปุมบันทึกขอมูล เม่ือขอมูลที่บันทึก

กอนหนาถูกตอง 

เม่ือบันทึกสําเร็จจะไดเลขท่ี PO 


