
ข้ันตอนการด าเนิการ จุดเสีย่ง จุดควบคุม ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ

การรับตัวอย่างน้ า  - จ้านวนตัวอย่างน้้าไม่ตรงกบัหนังสือน้าส่ง  - ตรวจจ้านวนตัวอย่างน้้าให้ตรงหนังสือน้าส่ง 5 นาที ฝ่ายบริหาร

และหนังสือน าส่ง

ลงเลขหนังสือเข้า  - เลขที่หนังสือเขา้ซ้้ากนั  - มีการบันทึกเลขหนังสือเขา้ในสมุดบันทึกทุกคร้ัง 5 นาที ฝ่ายบริหาร

และตรวจสอบความถกูต้อง 

ช าระค่าบริการ  - เขยีนชือ่ ที่อยู่หน่วยงาน จ้านวนเงิน ผิดพลาด  - ตรวจสอบความถกูต้องกอ่นออกใบเสร็จรับเงิน 5 นาที งานการเงิน  
 ทุกคร้ัง ฝ่ายบริหาร

เสนอผู้อ านวยการ  - กรณี ผอ. ไปราชการ  - รักษาราชการเซนต์หนังสือแทน 1 ชัว่โมง ฝ่ายบริหาร

เตรียมเครื่องมอืและ  - ค่าSlope ไม่ได้ค่าตามมาตรฐานที่ก้าหนดในคู่มือ  - เตรียมสารละลายมาตรฐาน 0.1, 1.0, 10.0 mg/l 1 ชัว่โมง นักวิทยาศาสตร์ 

วิเคราะห์ฟลูออไรด์ (มาตรฐานค่าSlope = -54 ถงึ -60 MV) ที่มีความเข้มข้นที่ถูกต้อง จากนัน้ท้าการ
Calibrate  ให้ได้ ค่าSlope -54 ถงึ -60 MV

ผังการปฏิบัติงาน : การวเิคราะห์ฟลอูอไรด์ในน้ าบริโภค



ข้ันตอนการด าเนิการ จุดเสีย่ง จุดควบคุม ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ

พิมพ์หนังสือน าส่ง  - การรายงานผลการวิเคราะห์ผิดพลาด  - จัดให้มีการทวนสอบรายงานผลการวิเคราะห์ 1 ชัว่โมง ฝ่ายบริหาร
และผลการวิเคราะห์  - จัดให้มีผู้ลงนามรับรองผลการวิเคราะห์

เสนอ ผอ.  - กรณี ผอ. ไปราชการ  - รักษาราชการแทนอ้านาจในการเซนต์ 1 ชัว่โมง ฝ่ายบริหาร

ลงเลขที่หนังสือส่งออก  - เลขที่หนังสือส่งออกซ้้ากนั  - มีสมุดตรวจสอบความถกูต้องทุกคร้ังกอ่นลงเลข 5 นาที ฝ่ายบริหาร

และความถกูต้องทุกคร้ังกอ่นลงเลขที่หนังสือออก

แจ้งผลทางโทรศัพท์/ โทรสาร/ อีเมล  - กรณีต้องการผลวิเคราะห์เพื่อน้าไปใชป้ระโยชน์ด่วน  - แจ้งผลทางโทรศัพท์/ โทรสาร/ อเีมล 10 นาที นักวิทยาศาสตร์ 

ส่งหนังสือน าส่ง/ผลการวิเคราะห์  - การสูญหายของหนังสือน้าส่งและการวิเคราะห์  - ส่งผลการวิเคราะห์ทางไปรษณีย์(ลงทะเบียน) 2 วัน ฝ่ายบริหาร

ทางไปรษณีย์


