
ผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการด าเนินงาน ความเส่ียง จุดควบคุม วันท าการ

ไม่มี ต้นปี
งบประมาณ

ไม่มี 5 นาที

ข้อมูลน าเข้าไม่เพียงพอ
ชี้แจงท าความเข้าใจกับนวก.
เพือ่เตรียมข้อมูลก่อนประชุม

1 วนั

รวบรวมข้อมูลไม่ครบ
ตามก าหนดเวลาและอาจมี

การแก้ไขบ่อยคร้ัง

ก าหนดระยะเวลาให้ชัดเจน
โดยก าหนดเวลาส่งแบบไม่มี
การแก้ไข

10 วนั

แผนไม่สอดคล้องกับโครงาร
และกิจกรรมส าคัญของกรม

ชี้แจงและท าความเข้าใจ
นวก.เกี่ยวกับยุทธศาสตร์กรม

รหัสเข้าใช้งานไม่ได้ ติดต่อสอบถามกองแผนงาน 7 วนั

ลงข้อมูลไม่ตรงแผน
งบประมาณที่ได้รับ

เมือ่ลงขอ้มลูครบถว้นแล้ว
เรียกดูขอ้มลูเพือ่ตรวจสอบอกีคร้ัง

ช่วงเวลาดังกล่าว ผอ.ติดภารกิจ
นอกสถานที่

ส่ือสาร ผอ.ให้ทราบ
เพื่อเข้าอนุมัติในระบบได้
ทันเวลา

3 วนั

แผนฯไม่ผ่านตามเกณ์กองแผนงาน ศึกษาหลักเกณฑ์การท าแผน

แผนฯไม่ผ่านการพิจารณาในรอบแรก
ปรับแผนตามข้อแนะน าของ
กองแผน

15 วนั

ไม่มี

ไม่มี

ไม่มี 1 วนั

ผงัการปฎิบัติงานของการจัดท าแผนปฏิบัติการ

Flow Chart งานแผน
นางสาวแววดาว ขนัหลวง

นักวิเคราะหน์โยบายและแผน

น.ส.แววดาว 
ขันหลวง

2.แจ้งหัวหน้าและผอ.ทราบ

3.ประชุมนักวิชาการเพื่อระดมความคิดเห็น

4.รวบรวมข้อมูลจากนักวิชาการพร้อมกับ
ตรวจสอบ/หากข้อมูลไมถู่กต้องส่งผู้รบัผิดชอบ

แก้ไข

5.จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี ตามโครงการที่
ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณ

โดยให้สอดคล้องกับแผนงานโครงการและกิจกรรม

7.ลงข้อมูลในระบบ DOC

8.รายงานผอ.

9.กองแผนงานตรวจสอบแผนปฏิบัติการ

ผ่าน ไม่ผ่าน/ด าเนิการแก้ไข

10.กองแผนงานเสนออธิบดีอนุมัติแผน

11. แจ้งนวก.เจ้าของโครงการรบัทราบ

6. แจ้งขอรหัสการเข้าใช้งานระบบ DOC
1. User ทั่วไป
2. User ผอ.

1.รับแจ้งจากกองแผนงาน

อธิบดีอนุมัติแผนปฏิบัติการ

ผอ.อนุมัติแผนปฏิบัติการ
ใน DOC


