
 

กลุ่มผู้ตรวจสอบ
ภายในประจำ

หน่วยงาน 

มาตรฐานการปฏิบัตงิาน หมายเลขเอกสาร 

กระบวนการตรวจสอบภายใน   

ผู้จัดทำ: คณะกรรมผู้ตรวจสอบภายในประจำหน่วยงาน วันที่มีผลบังคับใช้ 
ปีงบประมาณ 2564 ผู้ตรวจสอบ คณะกรรมผู้ตรวจสอบภายในประจำหน่วยงาน 

ช่ือกระบวนการ : กระบวนการตรวจสอบภายใน 

 

1. วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผู้ตรวจสอบภายในประจำหน่วยงานนำข้อปฏิบัติในการดำเนินงานตรวจสอบภายใน ไป
ปฏิบัติงานในแนวทางเดียวกัน และเพื่อให้เกิดประสิทธิผลของการตรวจสอบ ว่าผู้รับการตรวจสอบได้ปฏิบัติ
ตามข้อเสนอแนะในรายงานปฏิบัติงานตรวจสอบภายในหรือไม่ และข้อบกพรร่องได้รับการแก้ไขอย่าง
เหมาะสม 

2. ขอบเขต: ดำเนินงานตรวจสอบภายในหน่วยงานในประเด็นดังต่อไปนี้ 
2.1 การตรวจสอบด้านการเงิน 

 2.2 การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงานตามกฎระเบียบ 
 2.3 การตรวจสอบด้านการปฏิบัติงานหรือการดำเนินงาน  
 2.4 การตรวจสอบการบริหารงาน 

3. ผู้รับผิดชอบ: ผู้ตรวจสอบภายในประจำหน่วยงาน 
 3.1 นางสาวพัชราภรณ์ กาวิละ  ตำแหน่งทันตแพทย์ชำนาญการ 
 3.2 นางน้ำผึง้  รัตนพิบลูย ์ ตำแหน่งเจ้าพนักงานทันตสาธารณสุขชำนาญงาน 
 3.3 นางสาววิสเพ็ญ กิจธเนศ  ตำแหน่งนักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
 3.4 นางสาวภาวิณี วรรณศร ี ตำแหน่งนักวิเทศสัมพันธ์ 

4. แผนภูมิการทำงาน 
ลำดับที ่ ข้ันตอนกระบวนการ จุดควบคุม ระยะเวลา ผู้รบัผิดชอบ 
  

 
 
 

กำหนดวันที่จะเข้า
ตรวจสอบเพื่อใหผู้้ตรวจ

สอบเตรียมความพร้อมตาม
วันและเวลาทีก่ำหนด 

1 วัน ผู้ตรวจสอบ
ภายในประจำ

หน่วยงาน 

   
 

แจ้งวันเวลาที่กำหนด 
แก่เจ้าหน้าที่ทีเ่กี่ยวข้องเพื่อ

1 วัน ผู้ตรวจสอบ
ภายในประจำ

ผู้ตรวจสอบวางแผน

ปฏิบัติการตรวจสอบภายใน

ภายใน 

แจ้งเจ้าหน้าที่เก่ียวข้องของหน่วยงาน 

ในการรับการตรวจสอบ 



ลำดับที ่ ข้ันตอนกระบวนการ จุดควบคุม ระยะเวลา ผู้รบัผิดชอบ 
 รับการตรวจและเตรียม

เอกสารพร้อมสำหรับการรับ
การตรวจ 

หน่วยงาน 

  
 
 

ดำเนินการตรวจสอบ 
ตามประเด็นข้อคำถามให้

ครอบคลมุ และสุ่มดู
หลักฐานให้ครบถ้วน 

2 วัน ผู้ตรวจสอบ
ภายในประจำ

หน่วยงาน 

  
 
 
 

แจ้งข้อเสนอแนะของ 
ผู้ตรวจสอบภายในประจำ

หน่วยงาน และข้อเสนอแนะ
ของผู้อำนวยการแก่ผูร้ับ

ตรวจสอบ 

1 วัน ผู้ตรวจสอบ
ภายในประจำ

หน่วยงาน 

  
 
 

ติดตามการดำเนินการ
ปรับปรงุตามตามข้อ 

เสนอแนะ และรายงาน
ภายในวันที่ 15 ของไตรมาส 

ถัดไป 
 

ภายใน
วันที่ 15 
ของไตร

มาสถัดไป 

ผู้ตรวจสอบ
ภายในประจำ

หน่วยงาน 

  
 
 
 
 
 

สรปุรายงานผลการ
ตรวจสอบภายในประจำไตร

มาส และนำข้ึนเว็บไซด์
หน่วยงานในทุกไตรมาส 

1 วัน ผู้ตรวจสอบ
ภายในประจำ

หน่วยงาน 

  
 
 
 

  ผู้ตรวจสอบ
ภายในประจำ

หน่วยงาน 

 

 

 

ดำเนินการตรวจสอบภายในตาม

ประเด็นที่กำหนด 

ไม่พบ/พบข้อบกพร่อง  

ให้ข้อเสนอแนะแก่ผู้รับตรวจ 

สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน

ประจำไตรมาส และผลการปฏิบัติตาม

ข้อเสนอของผู้ตรวจภายใน เสนอต่อ

ผู้อำนวยการ 

ส่งรายงานผลการตรวจสอบภายใน

ประจำไตรมาส เข้าระบบของกลุ่ม

ตรวจสอบภายในให้ทันตามเวลาที่

กำหนด 

เก็บเข้าแฟ้ม 



5. รายละเอียดขัน้ตอนปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน 
1. วางแผนปฏิบัติการตรวจสอบภายใน ผู้ตรวจสอบภายในวางแผนปฏิบัตงิานตรวจสอบ ให้

สอดคล้องกบัแผนการตรวจสอบ โดยการ 
    -  กำหนดประเด็นการตรวจสอบ 
    -  กำหนดวัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
    -  กำหนดขอบเขตการตรวจสอบ 
    -  กำหนดแนวทางการตรวจสอบ (วิธีตรวจ/เทคนิค
การตรวจ) 
 

2. แจ้งเจ้าหน้าทีเ่กี่ยวข้องของหน่วยงานในการรบัการ
ตรวจสอบ 

ผู้ตรวจสอบภายในแจ้งกำหนดการเข้าตรวจสอบแก่
เจ้าหน้าที่เกี่ยวข้องของหน่วยงานในการรับการตรวจสอบ 
ผ่านทางไลน์กลุม่ของหน่วยงาน โดยระบ ุ
     -  เรื่องที่จะตรวจสอบ วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
     -  กำหนดระยะเวลาการเข้าตรวจสอบ 
     -  เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบการตรวจสอบ 
     -  เอกสาร/ข้อมลูประกอบการตรวจสอบ 
 

3. ดำเนินการตรวจสอบภายในตามประเด็นทีก่ำหนด ผู้ตรวจสอบปฏิบัตงิานตรวจสอบ ดังนี ้
    -  ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบ
รายการที่เกี่ยวข้อง 
    -  ตรวจสอบความถูกต้องของการปฏิบัติ เป็นไปตาม
กฎ ระเบียบ และแนวปฏิบัต ิ
    -  ทดสอบการประมวลทางตัวเลข/ข้อมูล 
    -  สอบทานยอดคงเหลือและรายละเอียดประกอบ 
 

4. พบข้อบกพร่อง ให้ข้อเสนอแนะแกผู่้รบัตรวจ แจ้งข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายในประจำหน่วยงาน 
และข้อเสนอแนะของผู้อำนวยการแก่ผูร้ับตรวจสอบ 
เพื่อใหม้ีการปรบัปรุง แก้ไข 
 

5. สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายในประจำ 
ไตรมาส และผลการปฏิบัติตามข้อเสนอของผู้ตรวจ

-  นำข้อเท็จจรงิที่พบจากการปฏิบัติงานตรวจสอบ มา
สรปุเขียนเป็นข้อตรวจพบ เพือ่รายงานผลการตรวจสอบ   



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน 
ภายใน เสนอต่อผู้อำนวยการ -  จัดทำรายงานผลการตรวจสอบ และให้ข้อเสนอแนะ

เสนอต่อผู้อำนวยการ 
 

6. สง่รายงานผลการตรวจสอบภายในประจำไตรมาส 
เข้าระบบของกลุม่ตรวจสอบภายในใหท้ันตามเวลาที่
กำหนด 

ดำเนินการส่งผลการตรวจสอบภายในไปยังกลุ่มตรวจสอบ
ภายในกรมอนามัย ผ่านระบบ Google From ของกลุม่
ตรวจสอบภายใน 
 

 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
  

 

 
 
 
 

(นางสาวพัชราภรณ์ กาวิละ) 
ประธานคณะกรรมการตรวจสอบภายใน 

ประจำหน่วยงาน 
 
 
 
 

 
 
 
 

(นายแมนสรวง วงศ์อภัย) 
ตำแหน่ง ทันตแพทย์เชี่ยวชาญ (ด้านทันตสาธารณสุข) 

ปฏิบัติหน้าที่ ผู้อำนวยการศูนย์ทันตสาธารณสุขระหว่างประเทศ 


