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ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการด าเนินการ จุดเสี่ยง จุดควบคุม วันท าการ 

นางลัดดา       สเก็ดเกล้า 
นายนวพล   โพธิป้อม 

1.เจ้าหน้าท่ีพัสดรุับรายงานผล
การตรวจสอบพัสดุประจ าปี
ของคณะกรรมการ 

-ตรวจสอบความถูกต้องทั้งหมด
ก่อนเสนอผู้อ านวยการทราบ 

2 

หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ 
นางลัดดา       สเก็ดเกล้า 
นายนวพล   โพธิป้อม 

2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุท าบันทึก
เสนอผู้อ านวยการอนุมัติ
แต่งตั้งกรรมการตรวจสอบหา
ข้อเท็จจริงกรณีพสัดุช ารดุ 

-ตรวจสอบว่ามีพัสดุช ารุดหรือไม่
จ าเป็นต้องใช้งานจริงหรือไม ่
-เป็นการช ารุดทีต่้องมี
ผู้รับผิดชอบหรือไม ่

-พัสดุไม่ช ารุด ยังพอใช้งาน
ได้/ซ่อมไว้ใช้งาน 2 

3.คณะกรรมการตรวจสอบหา
ข้อเท็จจริงรายงานผลให้
ผู้อ านวยการเพื่อทราบผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุ

4.หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเสนอ
ขออนุมัติจ าหน่ายพสัดุโดยวิธี
ขายทอดตลาดพร้อมแต่งตั้ง
คณะกรรมการประมาณราคา
กลางและคณะกรรมการ
ด าเนินการจ าหน่ายพสัด ุ

หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ 
นายนวพล   โพธิป้อม 
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-ขอความอนุเคราะห์
เจ้าหน้าท่ีจากหน่วยงานอื่น 
ซึ่งต้องใช้เวลาในการตอบ
รับ 

-ตรวจสอบรายละเอียดตาม
ระเบียบพสัด ุ
-ตรวจสอบรายละเอียดอื่น ๆ เช่น 
คณะกรรมการฯ เป็นต้น 

15 

5.คณะกรรมการประมาณ
ราคากลางรายงานผลการ
ประมาณราคากลางเสนอ
ผู้อ านวยการอนุมตัิราคากลาง 

หัวหนา้กลุ่มอ านวยการ 
นายนวพล   โพธิป้อม 

-คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
และประมาณราคากลางโดย
เปรียบเทยีบราคา จากสภาพ
พัสดุ และจากท้องตลาด 
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6.คณะกรรมการด าเนินการ
จ าหน่ายพัสดุจัดท าประกาศ
ขายทอดตลาด 

-คณะกรรมการจัดท าประกาศ
ขายทอดตลาดตามระเบียบฯ 
พัสดุ และแจ้งเวยีนหน่วยงาน
ภายในเพื่อประชาสัมพันธ์ 
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(ต่อ) การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการด าเนินการ จุดเสี่ยง จุดควบคุม วันท าการ 

หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ 
นางลัดดา       สเก็ดเกล้า 
นายนวพล   โพธิป้อม 

7.เมื่อประมูลราคาได้ผูเ้สนอ
ราคาซื้อแล้วคณะกรรมการฯ 
จัดท ารายงานผลการจ าหน่ายฯ
เสนอผู้อ านวยการ ทราบและ
อนุมัต ิ
-หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งผู้
ประมลูราคาได้ให้น าเงินมา
ช าระและรับพัสด ุ

1-3 

8.หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุท า
หนังสือแจ้งส่งเงินค่าจ าหน่าย
พัสดุให้เข้าเป็นรายได้แผ่นดิน 

หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ 
นายนวพล   โพธิป้อม 

-หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุท าหนังสือ
ถึงผู้อ านวยการ น าส่งเงินค่า
จ าหน่ายพัสดุเป็นรายได้แผ่นดิน 

1-3 

9.เมื่อด าเนินการเรยีบร้อยแล้ว 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งผล
การจ าหน่ายให้ สตง. ทราบ 

หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ 
นายนวพล   โพธิป้อม 

-ท าหนังสือแจ้ง สตง. ทราบผลการ
จ าหน่าย 
-จัดเก็บส าเนาหนังสือแจ้งส านักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินเข้าแฟ้ม 
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10.เจ้าหน้าท่ีพัสดรุวบรวม
เอกสารแจ้งอธิบดีกรมอนามยั
ผ่านพัสดุกรมฯ เพื่อทราบ 

หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ 
นางลัดดา       สเก็ดเกล้า 
นายนวพล   โพธิป้อม 

-ท าหนังสือแจ้งอธิบดีผ่านกองคลัง
เพื่อทราบรายงานผลการตรวจสอบ
พัสดุประจ าป ี
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