
การจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉาพะเจาะจง มาตรา 56 (ข) วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ต่อ) การจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉาพะเจาะจง มาตรา 56 (ข) วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท 
 
 
 
 
 
 

จุดเสี่ยง จุดควบคุม ระยะเวลา 

รับบันทึกการจัดซ้ือ/จ้าง ที่ได้รับ
อนุมัติจากฝา่ยต่าง ๆ (ลัดดา) 

แต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดสเปค/TOR พร้อมราคากลาง 
(ระเบียบ ขอ้ 21 ) กรณีวงเงินเกิน 100,000 บาท (ราตรี, ลัดดา) 

คณะกรรมการก าหนดสเปค พร้อมเสนอ ผอ. 

เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซ้ือ/จ้าง (ระเบียบฯ ขอ้ 
22 และข้อ 78) (ลัดดา, นวพล, วราภรณ)์ 

กลุ่มงบประมาณหักเงินงบประมาณตาม
รายการขอซื้อ/ขอจา้ง (แววดาว) 

หัวเจ้าหนา้ที่เสนอขอความเห็นชอบจากหัวหน้า
หน่วยงานและด าเนินการตามระบบ e-GP (ขนมชั้นที่ 1) 

(ราตรี, ลัดดา, วราภรณ์) 

หัวหน้าหน่วยงานให้ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือ/จ้าง (ผอ.) 

เจ้าหน้าที่เปิดเผยราคากลางในเว็บไซต์หน่วยงาน/กรมบัญชีกลางโดยใช้แบบฟอร์มตามที่ 
ปปช. ก าหนด (กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท) (ลัดดา, วราภรณ์) 

เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคา หรือตอ่รองราคากับผู้ประกอบการที่
มีอาชีพหรือรับจ้างนั้นโดยตรง และด าเนินการตามระบบ e-GP 

(ขนมชั้นที่ 2-3) (ลัดดา, วราภรณ์) 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็นตอ่
หัวหน้าหน่วยงาน (อนโุลม ขอ้ 55 (4)+ข้อ 78 (2)) และด าเนินการ
ตามระบบ e-GP (ขนมชั้นที่ 3) (คณะกรรมการ, ลัดดา, วราภรณ์) 

จุดเสี่ยง จุดควบคุม ระยะเวลา 

- พัสดุไม่ได้ท าแผน - ตรวจสอบแผน 
- วงเงินที่ของบประมาณ 

1 

- ขาดผู้เชี่ยวชาญ/มีความรู ้ - ขอความอนุเคราะหจ์าก
เครือข่าย/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 1 

- เกินก าหนดระยะเวลา - แจ้งคณะกรรมการทวงถาม 3 

- วงเงินการจัดซ้ือจัดจา้ง
ต่อหน่วย 
- แหล่งของเงิน 

- ตรวจสอบวงเงิน/แหล่งเงิน 1 

- พิมพ์ไม่ถกูต้องครบถ้วน - ตรวจสอบความถกูต้อง/
แหล่งของเงิน 

1/2 

- ตรวจสอบวันที่อนุมัต ิ 1 

1 

- ตรวจสอบวงเงินที่ขอ
อนุมัติจัดซ้ือจัดจ้าง 1 

- เปรียบเทียบซื้อจ้างครั้งสุด 
- ราคากลาง ส านักงบประมาณ 

1 

- ยอดเงินงบประมาณ 1 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศผู้ที่ได้รับการคัดเลือกการจัดซื้อ/จ้าง โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง (ระเบียบฯ ข้อ 81) และด าเนินการตาม

ระบบ e-GP (ขนมชั้นที่ 4) (ลัดดา, วราภรณ์) 

เจ้าหน้าที่ออกไปสั่งซ้ือ/จ้าง/ท าสัญญาซ้ือขาย/สัญญา
จ้าง (ไม่ต้องรอระยะเวลาอุทธรณ์ตาม ม.66) (ลัดดา) 

ผอ. ลงนามในใบสั่งซ้ือ/จ้าง 

เจ้าหน้าที่ติดต่อผู้ขาย/ผู้รับจา้งมารับใบซ้ือ/จ้าง/
ส าเนาสัญญาซ้ือขาย/สัญญาจ้างและด าเนินการ

ตามระบบe-GP (ขนมชั้นที่ 5-7) (ลัดดา) 

เจ้าหน้าที่สร้างข้อมูลหลกัผู้ขาย/ผู้รับจ้างตามระบบ GFMIS Web Online โดยใช้
ฟอร์ม ผข.1 ตรวจสอบกับเอกสารข้อมลูผู้ขาย/ผู้รับจ้าง แล้วน าส่งระบบ GFMIS Web 

Online และส่งเอกสารให้กรมบัญชกีลางเพื่ออนุมัติและยืนยัน (ลัดดา, วราภรณ์) 

เจ้าหน้าที่บันทกึข้อมูลการจัดซ้ือ/จ้าง (PO) ตามระบบ GFMIS Web Online โดยใช้
แบบฟอร์ม บส.01 หรือ บส.04 แลว้แตก่รณีโดยอ้างอิงข้อมูลจากระบบ e-GP มาตรวจสอบ

กับเอกสารการจัดซ้ือ/จ้าง แล้วน าส่งระบบ GFMIS Web Online (ลัดดา, วราภรณ์) 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุด าเนินการตรวจรับพัสดุและ เจา้หนา้ที่เสนอหัวหนา้หน่วยงาน
ทราบ และด าเนินการตามระบบ e-GP (ขนมชั้นที่ 8) (ลัดดา, นวพล, วราภรณ์) 

1 

- ก าหนดวันครบใบสั่งซ้ือ/จ้าง
และตรวจสอบให้สอดคล้อง
กับใบเสนอราคา 

1/2 

1/2 

1 

1/2 

1/2 

- จ านวน/ชนิดถูกตอ้ง
หรือไม่ 

พัสดุไปคลังพัสดุ 
(นวพล) 

- คณะกรรมการ
ตรวจเช็คพัสดุ 

6 


