
Flow Chart ขั้นตอนงานระบบการควบคุมภายในและการใชย้านพาหนะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เจา้หนา้ท่ีแจง้ความตอ้งการไปราชการ 
- โดยกรอกแบบขอใชร้ถยนตต์าม แบบ 3 
(ขออนุมติัใชร้ถส่วนกลาง) 

รับแบบค าขอ (แบบ 3) จากเจา้หนา้ท่ี 

เสนอหวัหนา้ส่วนราชการ 
เพื่อพิจารณา 

แจง้ผลการพิจารณาใหพ้นกังานขบั
รถยนตรั์บทราบ พร้อมเตรียมความ

พร้อมในการใชย้านพาหนะ 

แจง้ผูย้ืน่ค  าขอทราบผล 

ผู้รับผดิชอบ 

เจา้หนา้ที ท่ีจะเดินทางประราชการ 

นางราตรี    เหนือกลาง 

ผูอ้  านวยการ 

นายพิชิต    สุขชยั 

นางราตรี    เหนือกลาง 

จุดควบคุม ระยะเวลา 

- ตรวจสอบแผนงานโครงการ 
- วนัเวลา 

- ตรวจสอบวนัเวลาใหถู้กตอ้ง 

15 นาที 

10 นาที 

10 นาที 

15 นาที 

10 นาที 

- ตรวจสอบน ้ ามนั 
- เช็คระบบเคร่ืองยนต ์



แผนผงักระบวนการบ ารุงรักษายานพาหนะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดัท าแผนการตรวจสภาพและ

บ ารุงรักษารถยนต ์(แผนทั้งปี) 

ด าเนินการตามแผนโดย
ประสานกบัหน่วยงาน

ท่ีเก่ียวขอ้ง 

ด าเนินการท าบนัทึกใบ
แจง้ซ่อมรถยนต ์

น าบนัทึกใบแจง้ซ่อมรถยนต ์

เสนอผูอ้  านวยการ เพื่ออนุมติั

การซ่อมรถยนต ์

 
เม่ือ ผอ. อนุมติัใหด้ าเนินการต่อไป 

- กรณีรถเช่าขอใบสัง่

จากบริษทัเช่ารถ 

ส่งศูนยซ่์อม 

สง่บนัทกึซอ่มรถยนต์ให้ฝ่ายพสัดุ

ด าเนินการตอ่ไป 

รอผลการจดัจา้งเพื่อน ารถยนตเ์ขา้

ซ่อมตามฝ่ายพสัดุแจง้ 

รับคืนรถยนตต์ามท่ี

คณะกรรมการตรวจรับ

เรียบร้อยแลว้ 

ระยะเวลา 

1 เดือน 

1 เดือน/คนั 

1 วนั 

2 ชัว่โมง 

15 นาที 

3 วนั 

7 วนั 

1 ชัว่โมง 

จุดควบคุม 

1.จดัท าแผนการตรวจ
สภาพและบ ารุงรักษา

รถยนต ์

2..กรณีตามแผนให้ด าเนินการ
ติดต่อกบัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 

3.กรณีท่ีซ่อมบ ารุง พขร. เขียน
รายละเอียดขอแจง้ซ่อม 

4.น าเร่ืองการซ่อมรถยนตเ์สนอ 

5.ผอ.อนุมติัการซ่อม 

7.พสัดุออกใบสัง่ซ้ือสัง่จา้ง 

8.รับคืนรถยนตท่ี์ส่งซ่อม 

ผู้รับผดิชอบ 

-นายพิชิต  สุขชยั 
-พนกังานขบัรถยนต ์

-นายพิชิต  สุขชยั 
-พนกังานขบัรถยนต ์

ราตรี  เหนือกลาง 

ผูอ้  านวยการ 

6.ด าเนินการตามระเบียบพสัดุ 
ตาม 

ลดัดา สเก็ดเกลา้ 

ลดัดา  สเก็ดเกลา้ 

-นายพิชิต  สุขชยั 
-พนกังานขบัรถยนต ์

ขั้นตอนการบ ารุงรักษา 


